
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОД КРАСНОДАР

ШОСТАНОВЛЕНИЕ

Ns ,f1za
г, Краснодар

Об утверждении административного регламента предоставления
администрацией муниципального образования город Краснодар

муниципальной услуги <Принятие решения о признании садового
дома жилым домом и жилого дома садовым домом> на территории

муниципального образования город Краснодар

В целях реализации на территории муниципального образования город
Краснодар Федерального закона от 27.07.20L0 М 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг)>, руководствуясь
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.202I N9 1228
<Об утверждении Правил разработки и утверждения административных рег-
ламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений
в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратив-
шими силу некоторьж актов и отдельньж положений актов Правительства
РоссийскойФедерации>,п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администра-
цией муниципЁшьного образования город Краснодар муниципальной услуги
<<Принятие решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом>) на территории муниципального образования город Краснодар
(прилагается).

2. Признать утратившими силу:
постановление цминистрации муниципального образования город

Краснодар от 28.06.2012 М 5392 <Об утверждении административного
регламента предоставления администрацией муниципального образования
город Краснодар муниципальной услуги <Принятие решения о признании
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом>;

постановление администрации муниципального образования город
Краснодар от 16.05.2014 М 3].34 <О внесении изменений в постановление
администрации муниципального образования город Краснодар от 28.06.20|2
М 5392 (Об утверждении административного регламента предоставления
цминистрацией муниципального образования город Краснодар муници-
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пальной услуги (Признание жилого строения на садовом земельном ylacтKe
,пригодным (непригодным) для постоянного проживания>;

пункт 26 постанOвления администрации муниципальнOго
город Краснодар от 01.07.2014 N9 426З <<о внесении изменений
муниципальные правовые акты);

пункт 46 постановления администрации муниципального

а/{министрацией муниципального образования город
муiIиI{ипальной услуги <Принятие решения о признании жилых
Cal{oRLIX земельных rIaCTKaX пригодлIыми (rlепригодlrrыми) д/Iя
IIро)кивания>;

IIyI{KT 2 постаI{оI]леFIия адми}Iистрации муrIиципаль}Iого
город Красrrодар от 25.09.2020 М 4L4B.<o внесении изменений
муIIиципальI{ые правовые акты);

пуI{кт 2 постановлеI{ия администрации муниципального
город Краснодlар от 22.04.2021 м 1620 (о tsнесении измеlrений

образования
в отдельные

образования
ГОРОД Краснодар от 1З.0В.2015 М 5742 (О внесении изменений в отделъные
муниципальные правовые акты>;

пункт 25 постановJIения администрации муниципального образования
ГорОд Краснодар 0т 0z,t2,20t5 N9 В134 кО внесении изменений в отдельные
муниципальные правовые акты);

ПУНКТ 29 постановления администрации муниципального образования

,ГОРОД Краснодар от 16.02.2016 N9 666 (О внесении изменений в отдельные
муниципальные правовые актыD; 

l

ПОСТаноВление администрации муниципального образования город
КРаСнОдар от 2З.05.20]-6 Ns 2040 (О внесении изменений в постановление
аДМинистрации муниципального образования город Краснодар от 28.06.20L2М 5392 (Об утверл(дении административного регламента предоставления
аl{миIIистраrцией муниципального образования город Краснодар
МУНИЦИПальноЙ услуги <Признание жилого строения на садовом земельном
rlа стке приго/{ным (непригодньш) для пр ожив ания) ;

постановлеFIие администрации муниципального образования город
КРасно;lар от 2В.05.2019 Ns 2227 кО внесении изменений в постановление
аДМинистрации муниципального образования город Краснодар от 28.06.20L2
М 5З92 (Об утвер>tч{ении административного регJIамента предоставления

5. Контроль за выпоJIнением настоящего постановления
?iryч,ител81; ,,,;|{fBLl муIIиIIипального образования гороl{
Мi.В.ОIlиli;g11119;, l,,,,.
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l'лаБqjмУIlиципа/IРtjФго образования -.Zгорол Красllр.дар: ;l

Краснодар
строений на
посl,оянного

образовалlия
I] отl{елыrые

образования
I] отдельIIыс

муниLtrипа/IьI]ыe правовые акты)>.
З. f{епарТамеI,IтУ иlлсРормациоттной поJIитики администраLIии

муIiициПалыIого образоваttия город Красrrодар (Косарева) опублиiово.гIl
официа,rlыIо настояtI{ее постановление в установленном порrцке.

4. Настояп{ее постановление вступает I] силу со дня его официального
оttуб,llлtковаtIия.

возложить I{a
КрасrIодар
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Е.М.Наумов



УТВЕРЖДЁН
постановлением цминистрации
муниципального образования
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Админис трАтивный рЕглАмЕнт
предоставления администрацией муниципального образования
город Краснодар муниципальной услуги <Принятие решения

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домом>) на территории муниципального образования

город Краснодар

Раздел I
Общие положения

Подраздел I.I.Предмет регулирования административного регла-
мента

1. Административный регламент предоставления администрациеЙ муни-
ципаJIьного образования город Краснодар муниципальной услуги <Принятие

решения о признЁlнии садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домом) на территории муниципального образования город Краснодар (далее -
Административный регламент) разработан в целях повышениrI качества и
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт,
сроки и последовательность действий (цминистративньIх процедур) при
осуществлении полномочий администрации муниципального образования
город Краснодар по предоставлению муниципальной услуги <Принятие

решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домом> (далее - муниципальнЁlя услуга).

Подраздел I.II. Круг заявителей

2.3аявителями на полr{ение IчIуниципальной услуги являются
собственники сцового дома или жилого дома, расположенных в границах
территории муниципального образования город Краснодар (далее - заявитель).

От имени з€lявителя могут действовать его представители, наделённые
соответствующими полномочиями.
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Подраздел I.III. Требования преДоставления з.lявителю муниципаль-
услуги в сOOтветствии с вариантOм предоставления муниципальнOй

УСЛУГИ, СOOТВеТСТВУЮЩИМ ПРИЗНаКаМ ЗаяВителя, 0пределённьш в резуль-тате анкетирования, проводимого органом администрации, предоставля-
ющим мун_иципальную услугу, а TaI()Ite результата, за предоставлением
которого обратился заявитель

З. Муниципальная услуга предоставляется зЕUIвителю в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим
ПРИЗНаКаМ ЗаrIВиТеля, 0пределённым в результате анкетирOвания (далее
ПРОфИЛИРОВаНие), а также результата, за предоставлением которого обратился
заявитель.

Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел [[.[. Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги <<Принятие решения о
признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом).

ПОДРаЗДеЛ lr.trI.Наименование органа, предоставляющего муници_
пальную услугу

5_, МУНИЦИпальная услуга предоставляется,администрацией муниципаль_
ного образования город Краснодар.

В предоставлении муниципальной услуги участвуIот: департамент
городского хозяйства и топливно-энергетического комплекса цминистрации
муниципального образования город Краснодар (далее - уполнойоченньiй ор-
|9Н), МУНИЦИПаЛЬНОе Казённое r{рех!4ение муiиципальноiо образования rорбд
Краснодар <<Горжил{озо (далеё _ мкУ пГоржилхоз>), государственное авто-
номное rIреждение Краснодарского края <Многофункциональный центр пре-
доставления государственных И муниципальных услуг Краснодарского края>
(далее - МФЦ).

В процеЬсе предОставления муниципальной услуги уполномоченный ор-
ган взаимодействует с:

управлением Фед_еральной службы государственной регистрации, када-
стра икартографии по Краснодарскому краю;

Федеральной на.rlоговой службой;
управлением по вопросам миграции Главного управления Министерства

внугренних дел России по Краснодарскому краю;
департаментом архитектуры и грцостроительства администрации

муниципального образования город Краснодар.
6. мФц м.ожет быть принято решение об отказе в приёме збuIвления и

докуN{ентоВ и (или) информации, необходимых для предоставления муни_
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ципаJIьной услуги, при наличии оснований, предусмотренных пунктом 17
пOдраздела II.YII раздела II настоящего Административного регламента.

Подраздел II.III. Результат предоставления муниципальноЙ услуги

7. Результатом предоставления муниципальноЙ услуги является:
7,L. Щля варианта предоставления муниципальноЙ услуги <Признание са-

дового дома жилым домом>:
1) решение о признании сцового дома жилым домом;
2) решение об отказе в признании сцового дома жилым домом.
7.2. Щля варианта предоставления муниципальноЙ услуги <Признание жи-

лого дома садовым домом):
1-) решение о признании жилого дома садовым домом;
2) решение об отказе в признании жилого дома садовым домом.
7.3. Щля варианта предоставления муниципальноЙ услуги <<Исправление

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документtlх> - документ, выданный по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок.

В. Заявитель вправе полrIить результат предоставления муниципальноЙ

услуги:
8.1. В слrIае обращения эа полr{ением муниципальноЙ услуги через

МФЦ - непосредственно в МФI].
8.2. В слrIае обращения заявителя за полr{ением муниципальноЙ услуги

в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе.
В.З. В слrIае обращения за полrIением муниципальной услуги

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или)

регионального портilIа государственных и муниципаJIьных услуг
Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
(далее - Портал) - непосредственно в уполномоченном органе.

Сканированн€lя копия результата предоставления муниципальной услуги
направляется заявителю через Портал.

8.4. В слr{ае обращения зЁlявителя за полrIением муниципальноЙ услуги
по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной
услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов
документов заверяется дол)кностными лицами, }шолномоченными на принятие
решения о предоставлении муниципальной услуги.

Щля полJления результата предоставления муниципальной услуги на
бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право
обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

Подраздел II.IV. Срок предоставления муниципальной услуги

9. Срок предоставления муниципальной услуги для вариантов
предоставления муниципальной услуги <Признание сцового дома жилым до-
мом), <Признание жилого дома сцовым домом>) составляет не более 48 кален-
дарных дней со дня принятия з€lявления и прилагаемых к нему документов.

Срок предоставления муниципальной услуги для варианта предос-
тавления муниципальной услуги <Исправление допущенных опечаток и оши-



бОК В В_ЬIданных в результате предоставления муниципальной услуги докуIчIен-
тах)-5рабочихдней,

1_0. СРОК приостановления предоставления муниципальной услуги
действуюцим законодательством РосСийской ФедерациЙ не предусмотрен.

11-. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в
данном подразделе, исчисляется со дня регистрации запроса и документов и
(ИЛИ) ИНформации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

В УПОЛНОМоченном органе, в том числе в слrIае, если запрос и документы
И (ИЛИ) ИНфОрмация, необходимые для предоставления муницЙпальной услуги,
пOданы заявителем пOсредствOм пOqтOвOг0 0тправления
предоставляющий муниципальную услугу, уполномоченный оргаI{;

в федеральной государственной информационной сЙстеме

в 0рган,

<Единый
lI_ортал государствеrIных и муниципальных услуг (функций)), нд официальном
Интернет-портале администрации муниципальйЬго образования город
Краснодар и городской Щумы Краснодара;, В МФЦ В СлrIае, если запрос и документы и (или) информация, необхо-
ДИМЫе ДЛя предоставления муниципальноЙ услуги, поданы заявителем в МФId.

П.ОДРаЗдеЛ II.V. Правовые основания для предоставления муници_
пальной услуги

1_2. Перечень нормативных правовых актов, регулиру!ощих
предоставление муниципальной усJIуги, а также информация о порядке досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений идейсiвий (бездействи") орiанЪ,
предоставляюшIегО мунициПальнуIО услугу, уполномоченного органа,
должностных лиц, муниципальных служаЩИХ, работников размещён:
_ на официальном Интернет-портале администрации муниципального

образования город Краснодар Й городской ffyMbi КраснЬдара;
на Портале.

ПодраздеЛ II.VI.Исчерпывающий перечень документов, шеобходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

13. ИсчерпываIощий перечень докУментов, необходимых в соответствии с
норматиВными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:

1з.1. fl"пя варианта предоставления мJ.ниципальной усJIуги кПризнание
садового дома жилым домом>:

. 1_) заявление о призFIаI"Iии садового дома жилым домом (далее - заявле-
ние), в котором указываются:

кадастровыЙ номер садового дома и кадастровый номер земельного
участка, на котором расположен садовый дом;

ПОЧТОВЫЙ аДрес заявителяили адрес электронной почты заявителя;
способ полr{ения решения о признании садового дома жилым домом ииных предусмотренных настоящим Административным регламентом доку-ментов (почтовое отправление с уведомлением о врr{ении, электронная почта,

получение лично в МФЩ, полrIение лично в fполномоченном оргЪне);



5

2) правоустанавливающий документ на садовый дом в слJлае, если право
собственнOсти заrIвителя на садовый дом не зарегистрировано в Едином
государственном реестре недвюкимости, или нотариально заверенную копию
такого документа;

3) заклrочение по обследованию технического состояния объекта,
подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надёжности и
безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями7,8 и 10 Федераль-
ного закона от З0.]_2.2009 Ns З84-ФЗ <ТехническиЙ регламент о безопасности
зданий и сооружений>>, выданное индивидуальным предпринимателем или
юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой орга-
низации в области и}Dкенерных изысканий;

4) в случае, если сцовый дом обременён правами третьих лиц, - нота-
риально удостоверенное согласие указанных лиц на признание сцового дома
жилым домом;

5) документ, подтверждающий полномочия представителя
слrIае обращения представителя заявителя).

1З.2. flля варианта предоставления муниципальной услуги
жилого дома садовым домом>:

1_) заявление о признании жилого дома сцовым домом (далее - заявле-
ние), в котором указываются:

кадастровый номер жилого дома и кадастровый номер земельного rlacт-
ка, на котором расположен жилой дом;

почтовый адрес з€lявителяили црес электронной почты заявителя;
способ полrIения решения о признании жилого дома садовым домом и

иных предусмотренных настоящим Административным регламентом
документов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная
почта, полr{ение лично в МФЩ, пол}r.{ение лично в уполномоченном органе);

2) правоустанавливающий документ на жилой дом в слr{ае, если право
собственности зЁuIвителя на жилой дом не зарегистрировано в Едином
государственном реестре недвюкимости, или нотариilIьно заверенную копию
такого документа;

3) в случае, если жилой дом обременён правами третьих лиц, - нотари-
ально удостоверенное согласие указанных лиц на признание жилого дома
садовым домом;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в
слrIае обращения представителя заявителя).

13.З..Щля варианта предоставления муниципальной услуги <Исправление

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документЕlх) :

1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и
ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах;

2) документ, выданный по результату ранее предоставленной муници-
пальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.

14. flокументами, необходимыми в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в
распоря>кении государственных органов и организаций, }л{аствующих в
предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые з€[явитель

заявителя (в

<<Признание
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вправе представить по собственной инициативе
предоставления муниципальной услуги), являются:

(для всех вариантов

ВЫПИСКа из Единого государственнOго реестра недвIокимости об основ-
ных характеристиках и зарегистрированньж правах на объект недвижимости
(далее - выписКа из ЕдИноЪО государСтвенногО реестра недвижимости), содер-
ЖаЩаЯ СВедения о зарегистрированных правах заявителrI на садовый дом или
жилой дом;

ВЫПиСка из Единого государственного реестра юридических лиц (в слrIае
если з€uIвителем является юридическое лицо).

15. При предOставлении муниципальной услуги п0 экстерритOриальнOму
ПРИНЦИпУ уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (предс-
ТаВИТеля заявителя) или МФЦ представления документов на бумокных носите-
ЛЯХ, еСЛИ Иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламенти_
рyющим предоставление муниципальной услуги.В СЛrIае пРедставления зaulвителем документов, предусмотренных
пунктамИ 1 - з.1, 7, 9, L7 и 1В части б статьи 7 Федерального закона
ОТ 27.07.20]"0 М 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
МУНИЦИПаЛЬных услуг>, их бесплатное копирование осуществляется
РабОТНИКОМ МФЦ, после чего оригиналы возвращаIотся заявителtо. Копии
иных докумеFIтов представляIотся заявителем самостоятельно.

].6. 3аЯВИТелЬ или его представитель представляет в уполномоченный
орган заявление, а такл(е прилагаемые к нему документы, предусмотренные
настоящим Административным регламентом, одним из следующих способов по
выбору заявителя:

1_6.1_. В электронной форме посредством Портала.
16.2. На бУмажном носителе посредством личного обращения в упол-

номоченный орган, в том числе через мФц, в соответствии с соглашением о
взаимодействии между мФЦ и администрацией муниципального образования
город Красrrодар, либо посредством почтового отправления с уведомлением о
tsрr{ении.

.. ПОДРаЗДеЛ II.VII. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги

17. ОСНОВаНИями для отказа в приёме документов, необходимых дляпредостав/Iения муниципа;rьной услуги (для всех вариантов предоставления
муниципальной услуги), являются:

Ilредставление з€UIвителем документов, оформленных не в соответствии с
установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных поврелlдений, не
позволяIощих одНозначно истолкоВать их содержание, отсуIствие обратного
адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

НеСОбЛЮДение установленньж законодательством Российской Федерации
условий признания действительности электронной подписи.

О НаЛИЧИи основания для отказа в приёме документов заrIвителя
ИНфОРМИРУет работник уполномоченного органЁLлибо МФLi, ответственный за
приём документов, объясняеТ заrIвителю содержание выявленньш недостатков в
представjIенных документах и предлагает принять меры по их устранениIо.
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Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, по требованию заявителя, подписывается

работником МФЩ, должностным лицом уполномоченного органа и выдаётСЯ
з;lявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня СО ДНя
обращения заявителя за полгIением муниципальной услуги.

Не может быть отказано зtlявителю в приёме дополнительных доКУМеНТОВ
при наличии намерения их сдать.

Не допускается отказ в приёме заявления и иных докуМентОВ,
необходимьж для предоставл€ния муниципальной услуги, в слrIае если
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальНОй

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не препятствует повторному обрацению пОСЛе

устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел II.VIШ. Исчерпывающий перечень оснований для при-
остановления предоставления муниципальной услуги или откаЗа В пРе-
доставлении муниципальной услуги

18. Оснований для приостановления
услуги действующим законодательством
предусмотрено.

]_9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:

отсутствие у зЕtявителя права (полномочий представителя зЕlявителя) на
полгIение муниципальной услуги;

представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с
нарушением установленных требований, а также представление документоВ,
содержащих недостоверные сведения

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
в соответствии с вариантами предоставления муницип;шьнои услуги.

1_9.1. Основания для отказа в признании сцового дома жилым домом:
а) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунк-

тами 1), З) подпункта 1З.]_ пункта 1_3 подраздела II.И раздела II настоящего
Административного регламента;

б) поступление в уполномоченный орган сведений, содержащихся в
Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве
собственности на садовый дом лица, не являющегося зtlявителем;

в) поступление в уполномоченный орган уведомления об отсутствии в
Едином государственном реестре недви>кимости сведениЙ о зарегистри-
рованных правах на сцовый дом, если правоустанавливающий документ,
предусмотренный подпунктом 2) подпункта ]_З.1 пункта 1З подраздела II.VI
раздела II настоящего Административного регламента, или нотариально
заверенн€tя копия такого документа не были представлены зЕuIвителем. Отказ в
признании сцового дома жилым домом по указанному основанию допускается
в слrtrае, если уполномоченный орган после пол}цения уведомления об
отсуIствии в Едином государственном реестре недвижимости сведениЙ о

предоставления муниципальной
Российской Федерации не
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зарегистрированных правах на садовый дом редомил заявителя указанным в
заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заlIвителю
ПРеДСТаВИТЬ ПРаВОУСТанавливающиЙ документ, предусмOтренныЙ подпунк-
том 2) подпунКта 1З.1 пункта 1З подраздела II.и рiздела II настоящего'ýrr-
нистративного регламента, или нотариально заверенную копию такого
докуменТа и не полrIил от заявителя такой документ или такую копию в
течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении
правоуста}Iавливающего документа;

Г)НеПРеДСТаВление заявителем документа, предусмотренного подпунк-
ТOМ 4) ПOДПУнкта ].3.1 пункта 1З пOдраздела IIJ/I раздела II настOяЙег0
Административного регламента, в сл}щае если садовый дом обременён правами
третьих лиц;

Д) РаЗМеЩение садового дома на земельном r{астке, виды разрешённого
использования которого, установленные в соответствии с законодательством
российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

е) РаЗМеЩеНие садового дома на земельном r{астке, расположенном в
границах зоны затопления, подтопления.

19.2. основания для отказа в признании жилого дома садовым домом:
_а) 

непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунк-
ТО* 1) ПОДПУIIКта 1З.2 пункта 13 подраздела II.И'раздела II па.rо"щчrо
Администр ативного регламента;

б) постуrrление В уполномоченный орган сведений, содержащихся в
Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве
собствеНности на жилой дом лица, не являющегося з€UIвителем;

в) постуПление в уполномоченный орган уведомления об отсутствии в
ЕдиноМ государственном реестре недвижимости сведений о зарегист-
рированныХ праваХ на л<илой ДоМ, если правоустанав/Iиваюrций дойумент,
предусмотренный подпунктом 2) подпункта 1З.2 пункта 1З подразделi II.yI
раздела II }Iастоящего Административного регламента, или }Iотариально
заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. отказ в
признании жилого дома садовым домом по указанному основанию допускаетсяВ случае, если }iтIолноМоченный орган после полгIения уведомления об
отсутстtsиИ В Едином государственноМ реестре недвижимости сведений о
зарегистРированных правах на жилой дом уведомил заявителя указанным в
заявлении способом о полJrчении такого уведомления, предложил заявителю
представить правоустанавливаl9тт{ий документ, предусмотренный подпунк-
то' 2) подпJrнкта 1з.2 пункга 13 подрiздела IIJ/I'-рчrдurrч Il,u.rorriq..o
Административ}Iого регламента, или нотариально заверенную копиIо такого
докуменТа и не получил от збUIвителя такой докуIиент или TaKyIo копию в
течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении
правоустанавливающего документа;

лг) непредставление 3аявителем документа, предусмотренного подпунк-
ТО' З) ПОДпуI{кта ].З.2 пункта 13 подраздела II.И 

-раздеЪа 
Ilacro"li4ero

Административного регламента, в случае если жилой дъм обременён правами
третьих лиц;

д) размещение жилого дома на земельном }^{астке, виды разрешённогоиспользования которого, установленные в соответствии с законодательством
российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
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е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестВе
места постоянного проживания.

19.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток И

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной уСлУги
документах является отсутствие допущенных опечаток и ошибоК В ВьЦаННЫХ В

результате предоставления муниципальной услуги документах.
20. Не допускается отказ в предоставлении муниципальноЙ услуги В

с/ýrчае, если запрос и документы, необходимые для предоставления Услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предостаВЛеНИя

услуги, опубликованной на Портале.
Отказ в предоставлении муниципальноЙ услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Подраздел II.IX. Размер платы, взимаемоЙ с заявителя при преДоС-
тавлении муниципальной услуги, и способы её взимания

21_. Государственная пошлина или инЕlя плата за предоставление муни-
цип;шьной услуги не взимается. Предоставление муниципальноЙ услуги осу-
ществляется бесплатно.

Подраздел rI.X. МаксимальныЙ срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении муниципальной усJrуги и при
получении результата предоставления муниципальной услуги

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных
настоящим регламентом, а также при полrIении рФультата предоставления
муниципальной услуги на личном приёме не дол>кен превышать ].5 минут.

Подраздел II.XI. Срок регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги

23. Регистрация зЕlявления и прилагаемых к нему документов осущест-
вляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий
или праздничный) день - в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации змвления и прилагаемых к нему документов не может
превышать двадцати минут.

В слуlае подачи зЁIявления и прилагаемых к нему докуIчIентов посреД-
ством использования Портала, приём и регистрация запроса осуществляются в
соответствии с разделом III настоящего Административного регламента.

Подраздел II.ХII. Требование к помещениям, в котOрьж предос-
тавляются муниципальные услуги

24.3дание, в котором предоставляется муницип€ulьнЕlя услуга, долuкно
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в
помещение.

_z-
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.ВХОд в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информациlо об уполномоченном органе, осущест-
ВЛЯЮЩеМ предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной
ЛеСТНИЦеЙ С ПОРУЧнями, пандусами для беспрепятственного передвюкения
грал{цан.

25. Места предоставления
требований доступности для
законодательством Российской
том числе обеспечиваются:

муниципальной услуги оборудуlотся с учётом
с действуlощиминвалидов в соответствии

Федерации о социальной защите инвалилов, в

условиЯ для бесПрепятстВеннOг0 дOступа к 0бъектУl На кOтOрOм 0рга-
низовано Предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

ВОЗМОЖНОСть самостоятельного передвижения по территории объекта, на
КОТОРОМ Организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадIи в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использов анием кресла-коляски;

Сопровохtцение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

НаДЛежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-
ХОДИМЫХ ДЛЯ Обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и
ПРеДОСТаВляемым услугам с рlётом ограничений их жизнедеятельности;

ДУбЛИРОвание необходимой для Йtrвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписеЙ, знакоВ и иноЙ текстовой и графической информации
знаками, выполненными ре"llьефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдо-
переводчика и тифлосурдопереводчика;

_ ДОПУСК На Объект, на котором организовано предоставление услуг,
собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специал"ное
обуtение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации;

ОКаЗаНИе РабОтниками органа (учрочения), предоставляIощего услугинаселениIо, помощи инва/Iидам в преодолении барьеров, мешаIощих
пол}цению ими услуг наравне с другими лицами

В слJлёшх, если существуIощие объекты социальной инфраструктуры
невозможно полност_ью приспособить с учётом потребностей инвалидов,
собственники этих объектоъ до их реконструкции или капитального ремонта
должны принимать согласованные с одним из общественных объединений
инвалидов, осJлцестВляющиХ cBolo деятельНостЬ на территории муни-
ципальFIого образования город Краснодар, меры для обеспечения доступаинвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно,
обеспечить предоставлеI{ие необходимыi уёлуг по месту жительства иrIвалида
или в дистанционном режиме.

на всех парковках общего пользования, в том числе около объектов
со_циа"ltьной, инженерноЙ И транспортной иrrфраструктур (жилых,
общественных и производственных зданий, строений й'.оорjrжейй, включаяТе, ts которыХ расположенЫ физкульТурно-спортивI{ые организаLIии,
организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной паркоI]ки
транспоРтных средств, управляемых инвалидами I, II гррп, и транспортных
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средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан и_з

числа инвалI,цов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15

Федерального закона от 24.LL.95 Ng 181-Ф3 <О социальноЙ защите инвалIцов в
РоссЙйской Федерации> в порядке, определяемом Правительством РоссиЙскоЙ
Федерации. На указанных транспортных средствах долlкен быть установлен
опознавательный знак <<Инвалид>>, информация об этих транспортных
средствах доJDкна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Места для
парковки, указанные в настоящем абзаце, не дол>кны занимать иные
транспортные средства, за искIIючением слJrчаев, предусмотренных правилами

дорожного движения.
26. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,

дол)кны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и норМатиВаМ,
правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения
оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) И

вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении
чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения
средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается
оборудование доступного места обцественного пользования (туалет).

Помещения МФЩ для работы с заявителями оборудуются электронноЙ
системой управления очередью, которая представляет собой комплеКС
программно_аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

27. Приём документов в уполномоченном органе осуществляется в
специально оборудованных помещен иях или отведённых для этого кабинетах.

Помещения, предназначенные для приёма заявителей, оборудуются
информационными стендами, содержащими следующие сведения:

режим работы, адреса цминистрации муниципального образования город
Краснодар, уполномоченного органа и МФI_{;

црес официального Интернет-портала администрации муниципального
образования город Краснодар и городской,Щумы Краснодара, адрес электрон-
ной почты }полномоченного органа;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей администрации
муниципального образования город Краснодар, уполномоченного органа и
МФц;

порядок полrIения консультаций о предоставлении муниципальной

услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы з€lявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания для откша в приёме документов о предоставлении муници-

пальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и деЙствиЙ

(бездействия) администрации муниципального образования город Краснодар,

уполномоченного органа, МФЦ, а также должностных лиц, муниципалЬных
служащих и работников МФЦ;
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1НУЮ ИНфОРМаЦИю, необходимую для полу{ения муниципальной услуги.такая же информация разметт.Iается на официальном Интернеr-порrапе
администрации муниципальнOг0 образования город Краснодар и горOдскOй
,Щумы Краснодара и на сайте МФЦ.

В мФЦ могуТ бытЬ размещенЫ иные источники информирования,
содержаЩие актуальнуIО и исчерпываIощую информаЦИЮ, необходимую для
предоставления муниципальной услуги.

!Iнформачионные сте}цы размещаIотся на видном, доступном месте.
оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтениЯ шрифтоМ - Times New Rоmап, формат листа А-4; текст - строчные бук-
вы, размером IJIрифта Ne ].6 - обычный, наименование - прописные буквы, рЪз-мером шрифта м ].6 - полужирный, поля - ]_ см вкруговуй. Тексты материалов
должнЫ бытЬ напечатаны без исправлений, найболеЬ ваlкн;ш информация
выделяется полужирным шрифтом. При оформлении информационных
материалов В виде..образllов заявлений на получение муниципалiной услуги,
образцоВ заrIвлений, перечней документов трёбования к размеру ,рЙ,Р"u ,
формату JIиста могут быiь снижены.

2в. Помещения для приёма заявителей должны соответствовать ком-
фортным для грш!цан условиям и оптимальным'условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и долrкны обеспечивать:

комфортное расположение з€UIвителя и должностного лица уполно-
мочеFIного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще-
lIиrl;

т,е,rlефоrlнуIо связь;
r] озможност,ь копиров аrIия документов;
досl,уп к I{орматиI]ным правовым актам, регу.IIирующим предостаI]/Iе}lие

муниципальной услуги;
на/Iичие IIисьме}IIIых принадлежIrостей и бумаги формата А4.
Для ожидания заявите/Iями приёма, заполнения необходимых для

IIоJIу{е}Iия муIrиLIипальной услуги локуме}Iтов отводятся места, оборудованlIые
стульямИ, столамИ (стойками) для возможности оформления документов,обеспечиваIотсrI ручками, блаtrками документов. Колйчъство мест ожидания
опреде/rяется исходя из фактической rlагрузки и возможности их размеIцеrIия в
помещении.

29. Приём заяlвителей при предоставлеI]ии муниципа.цьной услугиосуществляетсrI соглас}Iо грас}ику (режиму) работы уполномоченного органа:
eЖel{I]eBlro (С_ ПОНеl{еЛЬПИКа Ilo пятI]ицу), кроме выходных и праздничных дqней,
I] течение рабо.lего време}Iи.

Рабо,lее место /{олжIlостIlого /Iица уполномоче}{ного оргаI{а,
ответс],веFIного за предоставление муниципальноЙ услуги, долlкно быть
оборудовано персоналыIым компыотером с доступом к информационным
ресурсам уIIоJIIIомоченI,Iого органа.

кабинеты приёма по,rtучателей муниципаль}Iых услуг долlкны быr,ь
оснащеIIЫ иrlформациоIIIIымИ таб"llичками (вывесками) 

"с 
укоrанием }Ioмepa

кабигlет,а.
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Специалисты, осуществляющие приём полlruателеЙ муниципальньIх

услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточ-
ками (беджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел II.XIII. Показатели доступности и качества муниципаль-
ной услуги

30. Основными показателями качества и доступности муниципальноЙ

услуги являются:
доступность электронных форм документов, необходимых для предо-

ставления муниципальнои услуги;
возможность подачи запроса на полrIение муниципальной услуги и доку,

ментов в электронной форме;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нару-

шений сроков предоставления муниципальной услуги);
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом пре-

доставления муниципiиьной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей,

необходимых для полrIения муниципальной услуги;
удобство информирования заявителя о ходе предоставления

муниципальной услуги, а также полrIения результата предоставления услуги.

Подраздел II.ХIV. Иные требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальных услуг в многофункциональньж центрilr( и особенности
предоставления муниципальньж услуг в 9лектронной форме

З1_. flля полrIения муниципальной услуги з€lявителям предоставляется
возможность представить зЁlявление о предоставлении муниципальной услуги и
документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган (в том числе посредством почтового отправле-
ния);

через МФЦ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, вклIочЁtя использование Портала с применением электронной
подписи, вид которой долlкен соответствовать требованиям постановления
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 М бЗ4 <О видах элект-
ронной подписи, использование которых допускается при обращении за
полJrчением государственных и муниципальньш услуг> (далее - электронная
подпись).

З2. Заявления и документы, необходимые для предоставления муни-
ципЁшьной услуги, представляемые в форме электронньш документов, подпи-
сываются в соответствии с требованиями статей 2L.t и 2L.2 Федерального
закона от 27.07.2010 М 210-Ф3 (Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг> и Федерального закона от 06.04.2011
М 63-Ф3 <Об электронной подписи>.

--'4
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В случае направления заrIвлений и документов в электронной форме с
исполь3ОваниеМ Портала заявление и документы должны быть подпйсаны
усиленнOЙ квалифицированноЙ электронноЙ подписью.

заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую
электронную подпись в слr{аях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил
определения видов электронной подписи, использование которых допускается
ПРИ ОбРаЩеНИи за пол}щением государственных и муниципальных услуг,
УIВ9РЖДёННЫх постановлением Правительства Российской Федерации
от 25.06.20t2 м бз4 <О видах электронной подписи, использование которых
ДOПУСКаеТСЯ ПРИ обращении за пOлучением гOсударственных и муниципальньж
услуг>.

3З. ПРИ ПРедоставлении муниципЕшьных услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификаций и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительствой'ръссийской
Федерации порядке обеспечиваIот взаимодейсfвие с единой системой
идентификации И аугентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информацйонiых системах;

. 2) единоЙ системЫ идентифИкациИ И аутентификаLIии и единой
информационной системы персональных данных, Ьбеспечивающей обраЬотку,
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку
Ч ПеРеДаЧУ ИНфОРМации о степени их соответствия предоставленным
биометрИческим персоIIа/Iь}Iым данным физического лица.

Испо,llьзоваI{ие вышеуказанных технологий проводится при наличии
техI{ической rзозмо)кно сти.

з4. Заявителям обеспечивается возможность полr{ения информации о
предоставляемоЙ муниципальной услуге на Портале.

_ ДЩ ПОЛrIения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных
федеральных органов исполнительной властй в этом субъектъ Российской
ФедерацИи, органОв исполНительной властИ субъекта Российской Федерации и
орга[IоВ MeCTHoгo самоуправления выбрать администрациIо муниципального
образоваIIия.горОд Красl,тОдар С переч}Iем оказываемых муниципалы]ых услуг и
иrrформацией по ках!цой услуге.

, В карточке калl4ой услуги содержится описание услуги, подtrробная
ИНrilОРМаLlИЯ О порялке и способах обраrrlЪния за услугой, ,r.fr..,."o документов,
необхо7lимых д/Iя полуqgllця услугиl информаL{ия о сроках её испо,,п]ениrI, а
1,акже бланки заявлений и форм, которые неьбходимо заполнить для обращения
за ус"чугой.

11одача заJIвителеМ запроса И иных документов, необходимых для
преl{ос,гавления муниI.Iипалылой услуги, и приём таких запросов и документов
осуIцестI]/I'IIотся в сJIедуIоI[Iем порядке:

подача запроса на предостаI]ление муницигlальной услуги в электроFIном
ви/,{е заrIви,ге/Iем осух{ес],в/IrIется через личный кабинет на Портале;

_ для оформлеrrия доItументов посредством сети Иньерr.rет заявителIо
необходlимо пройти проI{едуру авторизацйи'на Портале;

2) единой
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для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер
индивIцуального лицевого счёта застрахованного лица, открытый уполно-
моченным гOсударственным учрФ{4ением (снилс), и пароль, пол)ленный
после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав Йуниципальную услугу, готовит пакет докуIчIентов (кО-

пии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и напраВляеТ ИХ

вместе с зalявлением через личный кабинет заявителя на Портале;
зt[явление вместе с электронными копиями документов попадает В

информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбраннУЮ
зilявителем услугу, которая обеспечивает приём запросов, обращениЙ,
заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) ЧеРеЗ

систему межведомственного электронного взаимодействия.
З5. Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять С

использованием Портала полr{ение сведений о ходе выполнения ЗапрОСа О

предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении

муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в ВиДе

уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
Информация о ходе предоставления муниципальноЙ услуги направляется

заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочегО
дня после завершения выполнения соответствующего действия, но аДреС

электронной почты или с использованием средств Портала по выборУ
заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронноЙ форме
зtlявителю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документоВ,
необходимых для предоставления муниципальной услугц;

б)уведомление о начале процедуры предоставлениrI муниципальной

услуги;
в) редомление об окончании предоставления муниципальной услуги

либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документОВ,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) редомление о результатах рассмотрения документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о возможности полrIить результат предоставления

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципальнои услуги;

е) уведомление о
муниципальной услуги.

мотивированном отказе в предоставлении

З6. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, вклюЧЕtя
индивIцуальных предпринимателей) либо места нtlхождения (для юридическиI
лиц), иЙЬет право Йа обращение в любой по его выбору многофункциональныЙ
центр предоставления государственных и муниципальных услуг в пределах
территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальнОИ

услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в многофункцион.шьных центрах

по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений
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о в3аимодействии, заключённых уполномоченным многофункциональным
центром предоставления государственных и муниципальных услуг с органами
местнOг0 самоуправления в КраснодарскOм крае.

многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг при обращении з.UIвителя (представителr з.UIвителя) за
предоставлениеМ муниципальной услуги осуществляет создание электронных
образов заявления о предоставлении муниципальной y.n/., и документов,
предстаВляемыХ з;uIвителем (представителем заявителя) и необходимых дляпредоставления муниципальной услуги В соответствии с настоящим
регламентOм, и их заверение с целью направления в упOлнOмOченный 0рган.

37. Полуlение муниципальной услуги в иных подразделениях органа,
предо ставляющего муниципальную услугу, невозможно.

ЗВ. ПреДоставлеНие му}IИципальнОй услуги по комплексному запросу в
у_орядке, установленном статьёй 15.1 Федерального закона от 27.07,20t0
N9 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и муници_
пальных услуг>, не предусмотрено.

.З9. Услуги, которые являIотся необходимыми И обязательными дляпредоставления муниципа.ltьной услуги, в том числе сведения о документе(документах), выдаваемом (вьlдаваёмых) организациями, участвующими в
предоставлеI{иИ муI{ициПальной услуги в соответствии с настоящим
Административным регламентом (при нЬобходимости):

нотариальное удостоверение копий правоустанавливающих документовна жилоЙ д9М или садовый дом (в слr{аg невозможности представления
подлиIJников);

полr{ение заключения по обследованию технического состояния объекта,
подтверхv{ающее соответствие садового дома требованиям к надёжности и
безопасНости, установлеFIным частью 2 статьи Ё, статьями 7, s '; 10 Феде_
рального закона от з0.12.2009 м 3в4-Ф3 <Технический регламент обезопасности зданий И сооружеItий>, вьцанное индивидуальным
предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами
саморегулируемой организации В области июкенерных изысканий (для
варианта предоставле}Iия муниципальной услуги <Признание садового домажилым домом>);

в слr{ае, если садовый дом или жилой дом обременён правами третьих
лиц, _ нотариально удостоверенное согласие указанньж лиц на признание садо-
вого дома жилым домом или жилого дома садовым домом;

нотариальн€UI доверенность.
Взимание платы за предоставление услуг, которые являIотся

необходИмымИ и обязательными для предоставления муницr.rапоrой услугЙ,осуществляется в соответствии с действуIощим законодательством Российской
Федерации.

40. В процессе предоставления муниципальной
следуIощие информационные системы: Портал.

УСЛУГИ ИСПОЛЬЗУIОТСЯ
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Раздел III
Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

Подраздел III.I. Перечень вариантов предоставления муниципальноЙ
услуги

41. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
1_) признание сцового дома жилым домом;
2) признание жилого дома садовым домом;
З) исправления допущенных опечаток и ошибок в вьцанньж в результате

предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых
записях, для выдачи дубликата, выданного по результатам предоставления
муниципальной услуги.

Подраздел III.II. Административная процедура профилирования зая-
вителя

42. Вариант предоставления муниципЕuIьной услуги определяется прём
анкетирования зЕ[явителя.

Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления муниципальной услуги:

посредством Портала;
в }rполномоченном органе, МФц.
Порядок определения и предъявлениrI необходимого заявителю варианта

предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФЩ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется

вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги,
приведены в приложении Ns 4 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел III.ПI. Описание варианта предоставления муниципаль-
ной услуги <<Признание садового дома жилым домом>

4З. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в
соответствии с вариантом составляет 4В календарных дней со дня принятия
заявления и прилагаемых к нему документов.

44. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с
вариантом являются:

решение о признании сцового дома жилым домом;
решение об отказе в признании садового дома жилым домом.
45. 3аявление и прилагаемые документы мог)д быть поданы:

-"*4d",
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непосредственно. В уполномоченный орган (в том числе посредством
почтового отправления);

в уполномоченный орган через МФЦ;
посредством Портала.
46. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с

вариантом предоставления муниципальной услуги <признание садового домажилым домом> выполняются следующие административные процедуры:
приём зая_вл_е_ния _и прилагаемых документов, передача принятых

документов из мФЦ в МКУ <Горжилхоз> (в сrццдg обращения за полr{ением
муничипальнOй услуги через IVIФЦ);

рассмотрение заявления И прилагаемых документов, направление
межведомственных запросов, принятие решения о признании садового домажилым домом или об отказе в признании садового дома жилым домом;

передача результата предОставления муниципальноЙ услуги в МФЩ длявыдачи 3ЁUIвите/Iю (в слrIае обращения за получением муниципальной услугичереЗ цФц), выдача результата предоставления муниципальной y.n5r.r. " "

47. Описание административной процедуры приёма заJIвления и
прилагаемых доКументов, пер_едачИ принятых документов из МФЩ в уполно-моченнЫй__оргаН (в случае обращения за полrIением муниципалurой y.ny."
через МФЦ).

47,1,, fi,rrя получения му}Iиципальной услуги в соответствии с
заяt]ите/Iем I Ip el{CTaI]лrIIoTC'I :

1) заявJIение О признании садового дома жилым домом (далее - заявле_
ние), в котором указываIотся:

кадастровый номер садового дома и кадастровый номер земельного
участка, }Ia котором расположен садовый дом;

почтовый алр ес заrIвиl,еJI rI иllи адр ес электронной почты з аяI]ите/Iя;
способ поJIучения решения о признании садового дома жилым домом и

иIIыХ пре/{усмОтренIrыХ }IастоrIщИм АдмиЛIистратиВrIыМ регламе}Iтом докумен-тов (гlоЧтовое отправлеI{ие с уведомлением о врr{ении, электронная почта,
IIоJIучеIIИе лично в МФЩ, получение лично в упо/IномоченI{ом opiaHe);

_ 2) правоус,га}Iавливаrощий документ }Ia садовый дом в случае, если право
собствеl-tности заяI]ите/Iя }Ia саl{овый дом не зарегистрировано"в Едиrrо* .Ъ.у-
дарствеIIном ресстре IIе/{вижимости, или нотариально завереннуIо копиIо тако-
го докумеI]та;

З) зак"rllоЧеrlие пО обс.шедlованиIо технического состоrII{ия объекта,
под,гверхl4аIоrцее сооl,ве,гствие садового дома требованиям к надёжности и
безопасгtост,и, устаIIовлеI{LIым частыо 2 с"urьи Ё, статьями 7, 8 и 10 Феде-
рального закоI{а от з0.12.2009 N9 зв4-ФЗ <Технический регламент о без'о-
пасIIосl,И з.l1аlий И сооружений>, выдаI{нОе индивидуалы{ым предпри-
}Iимаl,е/IеМ иJlи IорИдическим лицом, которые являются членами саморегу_
лируем.оЙ организации в об.rlасти инженерных изысканий;

4) в сJIучае, ес/Iи садовый дом 
-обременён 

правами третьих JIиц,
IIотариа/]ьно yl{ocToBepeН}Ioe сог/Iасие указанных лиц на признание садового
l{oMa жиJ]ым домом;

5) документ, подтверХiдаrощиЙ полномочия представителя зсUIвитеrrя (в
случае обраrrqеr"rия представи.I,е/Iя заявителя).

вариантом
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3аявитель вправе представить следующие документы (в слrIае
непредставления данных документов заявителем для их полгIения
уполномоченньш органом направляются межведомственные запросы в
соответствующие органы и организации, в распоря)кении которых находятся

данные сведения):
выписку из Единого государственного реестра недвюкимости),

содержащую сведения о зарегистрированных правах зЕtявителя на сцовый дом;
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (в

слгIае, если зalявителем явлrIется юридическое лицо).
47 .2. Способы установления личности (идентификации) заявителя (пред-

ставителя заявителя).
При подаче з.uIвления в улолномоченный орган или МФЦ - проверка

документа, удостоверяющего личность, либо установление личности
посредством идентификации и аутентификации с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи L4.L
Федерального закона от 27.07 .2006 N9 149-Ф3 <Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации) (использование вышеуказанньш
технологий проводится при наличии технической возможности).

При подаче з€uIвления посредством Портала - использование электронноЙ
подписи, вид которой доJDкен соответствовать требованиям постановления
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 Ns бЗ4 (О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
полr{ением государственных и муницип€шьных услуг>.

47.4.Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы
представителем заявителя, наделённым соответствующими полномочиями в

установленном законодательством порядке.
47.5. Основаниями для принятия решения об отказе в приёме заявления и

документов и (или) информации являются:
представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не
содержащих подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных условий признания действительности
усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан
электронный документ (пакет электронных документов), в соответствии со
статьёй 11 Федерального закона от 06.04.2011 N9 63-Ф3 <Об электронной
подписи>).

47.6, Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется:
в слгIае обращения за получением муниципальной услуги

непосредственно в уполномоченный орган или посредством Портала - работни-
ком уполномоченного органа;

в слгIае обращения за полrIением муниципальной услуги через МФЦ -
работником МФЩ.

47.7.3аявление и прилагаемые документы могут быть приняты
уполномоченным органом или МФЦ по выбору зЁuIвителя независимо от его
места жительства или места пребывания (дл" физических лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц).

*4d-
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47,в. Срок регистрации зilявления и прилагаемых документов работником
уполнOМоченногО_органа или МФЩ не можеТ превыпIатъ 20 минут.

.. 4792При обращении заrIвителя (предстuвиrеля заявителя), в ходе личного
приёма работник, ответственный за приём документов:

устанавЛиваеТ личность зЕUIвителя (представителя заявителя);
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из

сOOтветсТвующего перечня документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

_ проверяет соответствие представленных документов установленным
требOваниflмl удOстOверяясь, чт0:

документЫ В установЛенных законодательством слrIаях нотариально
удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физичёских лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не

оговоренIlых в них исправ.шений;
докумеI{ты I{e испо/Iнены карандашом;
/{окуме}I1,ы IIе имеIот серьёзных поврех!цений, наJIичие

позволяет одI{означно истолковать их содержание;
срок действия документов Ile истёк;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления

муниципальной услуги, указанной в представлении;
документы представлены в полном объёме;
в слrIае представления документов, предусмотренных пунктами ]. - 3.1,

7,9, L7 и 1В части б статьи 7 Федеральноiо закона-ат 27.07.2010 м 21_0_Фз
<об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>,
работrlик мФц осуществляет иi" Ъесплатное копирование, сличает
предстаВленные заjIвителем экземпляры оригиналов и копий-докуrчтентов (в том
числе IIотариально удостоверенные) друг с другоМ. Если представленные копии
документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их
подлиннЫми экзеМплярамИ, заверяет своеЙ подписыо с указанием фамилии и
инициалов и ставит штамп <Копия верна>.

работник уполномоченного органа сличает представленные з€uIвителем
(представитеJIем заrIвителя) экземпляры оригинало, й копrй документов (в том
числе нотариально удостоверенные) друг с другом (если представленные копии
докуме}{тов нотариально не заверены, сличив копии документов с их
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии иинициалов и ставит штамп <Копия верна) на каждой странице).

В случае подачИ заrIвления и прилагаемых к нему документов в МФI] при
отсутствии оснований для отказа в приёме документов работник моц
оформлЯет с испОльзованИем системы электронноЙ очaрuд" расписку о приёме
докуменТов В 2 экземПлярах, а при наличии таких оснований - рiсписку об
отказе в приёме документов.

далее работник мФц передаёт зЕuIвителю первый экземпляр расписки,второй - помеш{ает I] пакет принятых документов.

которых не
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При отсутствии оснований для отказа в приёме документов работник
уполномоченного органа оформляет расписку о приёме документов (с ука-
занием их перечня и даты полrIения уполномоченным органом) по форме
согласно приложению Ns 2 к настоящему Административному регламенту, а
при наличии таких оснований - расписку об отказе в приёме документов по

форме согласно приложению М 3 к настоящему Административному регла-
менту.

3аявитель, представивший документы для пол)rчения муниципальной
услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
47.L0. При предоставлении муниципальноЙ услуги по экстерриториаль-

ному принципу МФЩ:
1) принимает от зЕlявителя (представителя заявителя) заявление и при-

лагаемые документы;
2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен-

ных пунктами 1 - З.1, 7,9, L7 и 1В части б статьи 7 Федерального зЁlкона
от 27.07.2010 М 210-Ф3 (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг> (далее документы личного хранения) и
представленных з€UIвителем (представителем зЁlявителя), в слгIае, если з€ляви-

тель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии
документов личного хранения, а в соответствии с Административным
регламентом для её предоставления необходима копия документа личного
хранения (за исключением слrIая, когда в соответствии с нормативным
правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо
предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного
хранения);

З) формирует электронные документы и (или) электронные образы
заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов, принятых от
зttявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения,
принятых от з€lявителя (представителя зЁlявителя), обеспечивЁuI их заверение
электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологиЙ
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным долoкностным лицом МФЦ, в уполномоченный
орган.

47.tt. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальноЙ
услуги через Портал заявление и сканированные копии документов,
предусмотренные настоящим Административным регламентом, направляются в

уполномоченный орган.
Обращение за полrIением муниципальной услуги может осуществляться

с использованием электронных документов, подписанных электронной
подписью.

В сл}цае пост}.пления заявления и документов, предусмотренньIх
настоящим Административным регламентом, в электронной форме с
использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной
электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет
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деиствительность
использованием

усиленной
средств

подписи с
головного

квалифицированной электронной
информационной системы

удOстOверяющег0 центра, кOторая входит в сOстав инфраструктуры, обеспе-
чившощей информационно-технологическое взаимодейёiвие- дейсъвующих и
создаваемых информационных систем, используемых для предоставления
услуг.

_Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
НеСОбЛlОДеНИе Установленных условий признЪния её дейсiu"".поrrости или при
наличии иных оснований для отказа в приёме зЕUIвления, предусмотренных
настояцим Административным регламентOм, упOлнOмOченньй oiliaH в iечение
3 ДНей СО дня 3авершения проведения такой проверки или установления таких
оснований для отказа принимает решение об oTkaie в приёме к рассмотрению
заявления и прилагаемых документов.

РабОТНИК Уполномоченного органа в течение 2 дней подготавливает уве-
домление об отказе В приёме зiulвления И прилагаемых документов в
электронной форме.

УВеДОМJlеЙие об отказе в приёме з.uIвления и прилагаемых документов
должно содержать указание на конкретные нарушения установленного порядка,
допущенные при подаче заявления и прилагаемБIх документов (при наличии
соответствуIощего осlлования).

В слr{ае отказа в приёме зЕUIвления и прилагаемых документов в
электронноЙ форме В связИ С несоблЮдениеМ установленныi условийпризнания действительности электронной подписи соответствующее уве-
домление долхч{9 содержатЬ указание на пункты статьи ]-1 Федерального
закона от 06.04.2011 м бз-ФЗ <об электронной подписи>, которые послужили
основанием для принятия указанного решения.

такое уведомление подписывается квалифицированной подписыо
должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу
эJIектроНной почТы заявителя либо в его личныЙ кабинет на Портале.

После полr{ения уведомления з€lJIвитель вправе обратиться повторно с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения,
которые послужили основанием для отказа В приёме к рассмотрению
первиtIного заявления.

заполнения
ФормированиероваIrие запроса

электронной формы
l{опо/IIIите"цьной по/{аLIи заIIроса в

I-Ia Портале размешIаIотсrI
запроса.

заявителем осуществляется посредством
запроса на Портале без необходимости

какой-либо иной форме.
образцы заполнения электронной формы

полей

(DорматНо-логическаrI проверка сформированного запроса осуществля-
автоматически I]oCJIe заполнения заявите/IемЕlL.zl сlЕ,lUlчlсt,],ичсUбl4 lluu/le заполнения заявите/Iем каждого из полей

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и порядке её устранения посредством инфор*uцiонного
непосредственно в электронной форме запроса.

гIри формировании запроса заявителiо обеспечивается:

сообtцеtлияt

возможI]остЬ копироRания и сохранения запроса и иIIых докуме}Iтов,
пре/{усмОтренI,IыХ наст,оrILцИм А74миНистратиВI.Iым рег/Iаментом, необходlимых
lIля предостав/Iения му}{ицигtа"гlьной услуги;
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возможность заполнения несколькими змвителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значениЙ в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу
запроса;

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им
запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных
запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы,
предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые
для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный
орган посредством Портала.

Уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного представления зЕuIвителем таких документов на
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и

регистрации }iполномоченным органом электронных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по
которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном
кабинете заявителя посредством Портала присваивается статус <<Регистрация
заявителя и приём документов>.

47 .L2. Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в МКУ
<ГОРЖИЛхоз> (в слу"lае обрацения за полгIением муниципальной услуги через
мФц).

МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы
документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью
уполномоченного должностного лица МФЦ, в МКУ <Горжилхоз>), если иное не
предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
Краснодарского крш, регламентирующим предоставление муниципальной
услуги. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между
МКУ <<Горжилхоз> и МФЩ осуществляется с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий по защищённым каналам связи.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в
электронном виде, з€лявления и иные документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в МКУ
<Горжилхоз>) на бумажных носителях.

МКУ <Горжилхоз)) при предоставлении муниципальной услуги
обеспечивает приём электронных документов и (или) электронных образов

л-_-/.-
/-дй
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ДОКУМеНТОВ, НеОбХОДИМых для предоставления муниципальной услуги, и их
регистрацию без необходимости повторн'ого представления заявителем или
уоц таких документов на бумажном 

-носителе, 
если иное не устанOвлен0

федеральным законодательством и законодательством Краснодарского Крш,
регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

_ 
ПрИ передаче документов на бумажных носителях передача из МФЩ вмку <горжилхоз> осуществляется в течение одного календарного дня после

принятия на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и
содержит дату и время передачи.

ГРафИК ПРИёма-передачи докуIчtентOв из МФЦ в МКУ <Горжилхоз> и измкУ <Горжилхоз)> в МФId согласовывается с руководителем мФц.
ПрИ п.ередаче пакета документоВ работниК мкУ ,iГоржиЛХОЗ)),

приниматощий их, проВеряеТ В присутствии курьера мФЦ соотвЬrствие и
количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет Дату,
время полr{ения документов и подпись.

ПервыЙ экземпляР реестра остаётсЯ У работника мкУ <ГоржиЛХОз)),
второй - подJIежит возврату курьеру МФЦ. Йнформация о получении доку-ментов заносится в электроFII-IуIо базу.

4В. описание чми}Iистративной процедуры рассмотрения заявления и
прилагаемых Документов, направления межведомственных запросов, принятия
решения о признании садового дома жилым домом или об отказе в признании
садового дома жилым домом.

4в.1. В слуlае обращения з€UIвителя за предоставлением муниципальной
услуги непосредственно в уполномоченный орган, заявление и прилагаемые
документы в течение одного дня передаются из уполномоченного органа в
мку <горжилхоз)> на основании реестра, который составляется в двухэкземплярах и содержит дату и время передачи

при передаче пакета документов работник мку <горжилхоз)),
принимаtощий их, проверяет в присутствии работника уполFIомоченного органа
соотI]етствие и количество документов с данными, указанными в реестре,проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр
реестра остаётся у работника Мку <горжилхоз>>, второй - подлежит возврату
работникУ уполноМоченногО органа. Йнформация о полrIении документовзаносится в электронную базу.

Работник М5I__,:горжилхоз) в течение одного дня после поступления
докумеI]тоВ в мкУ <ГоржилхозD осущестВляет проверку полноты и
достов ерно сти документов.

4в.2. Пос"rlе поступJIения 3аrIвления и прилагаемых документов работникмку <горжилхоз)> проводит анализ заявления и прилагаемых документов на
предмет:

необходимости направления межведомственных запросов длJI полгIения
со ответствующих св едений;

наличиЯ основа}IИй длЯ отказа в предоставлении муниципальной услуги.4в.з. В слуrае непредставления з€uIвителем по собственной инйцrъ"ruч
ДОК}rI\4ентов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в
целях признания садового дома жилым домом работник мку <горжилхоз)
подготав/Iивает и обеспечивает направление межведомственных запросов:

Д:ryr' ,

-jlifl:-z
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для полгIения выписки из Единого государственного реестра
недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правах зi[явителя
на сцовый дом в управление Федеральной службы государственноЙ

регистрации, кцастра и картографии по Краснодарскому краю;

для полrIения выписки из Единого государственного реестРа
юридических лиц (в слrIае если заявителем является юридическое лицо) - в

Федеральную налоговую службу. 
r ч

В целях пол)ления соответствующей информации, позволяющей

установить наличие (отсутствие) основания для отказа в предостаВленИи
муниципальной услуги, предусмотренного подпунктом д) подпункта 19.1
пункта 19 подраздела II.И раздела II настоящего АдминистративногО
регламента, МКУ <Горжилхоз>> направляет межведомственныЙ запРОС В

департамент_ архитектуры и градостроительства администрации муници-
пального образования город Краснодар о представлении сведений о

возможности (невозможности) размещения садового дома на земелЬнОМ

г{астке, виды разрешённого использования которого установлены В

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Для полr{ения информации, позволяющеЙ установить налиЧие
(отсутствие) основания для отказа в предоставлении муниципальноЙ услУги,
предусмотренного подпунктом е) подпункта 19.1_ пункта 19 подраздела II.VПI
раздела II настоящего Административного регламента, МКУ <ГоржилхоЗ)
направляет межведомственный запрос в управление Федеральной службы
государственной регистрации, кцастра и картографии по Краснодарскому
краю о представлении сведений о размещении сцового дома на земельном

5частке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления.
Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями,

установленными Федеральным законом от 27.07.20L0 N9 210-Ф3
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг)>.
Направление межведомственного запроса осуществляется в электронноЙ форме
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействии либо по
иным электронным каналам, также допускается направление запросов в
бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

Межведомственный запрос направляется в течение 2 рабочих днеЙ со дня
поступления в МКУ <<Горжилхоз> зЁlявления и прилагаемых документоВ.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственныЙ запрос о
представлении запрашиваемых документов и информации с использованием
межведомственного информационного взаимодействия не может превышать
5 рабочих дней.

4В.4. В слrIае если по результатам н;шравления межведомственного
запроса от управления Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю поступит уведомление об
отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведениЙ о
зарегистрированных прав€lх на садовый дом МКУ <Горжилхоз)) уведомляет
заявителя )rказанным в з;lявлении способом о получении такого уведомления,
предлагает заявителю представить правоустанавливающиЙ доКУМеНТ,
предусмотренный подпунктом 2) подпункта 1_З.]- пункта 1-3 подраздела II.VI

раздела II настоящего Административного регламента, или нотариальнО ЗаВе-
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ренную копию такого документа В течение 15 календарных дней со днянаправления уведомления 0 представлении правOустанавливающег0 документа.
указанное уведомление подготавливается работником Мку пгор>iилхоз>

и подписывается руководителем уполномоченного органа или уполно-моченным им лицом.
4В.5. После полrIения

взаимодействия сведений
рассмотрения информации,
<Горжилхоз> выявляет наличие или устанавливает отсутствие основания для
предOставления или для отказа в предOставлении муниципальной услуги.при наличии соответствующих оснований работник мку uiоржилхоз>:

в течение 5 календарных дней подготавливает заключение о возможности
(невозможности) признания садового дома жилым домом, а также проект
решениЯ о признании садового дома жилым домом по форме, утверждённой
ПОСТаНОВЛеНиеМ Правительства Российской Федерации of zB.dr.zobб N9 47
<об рверщдении Положения о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартир}Iого домааварийнЫм и поДлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым
домом и жилого дома садовым домом> либо проект решения об отказе в
признанИи садовОго дома жилым домом (далее - Проект решения);в течение 2 календарных дней со дня подготоъки Проекта решенияобеспечивает его согласование с руководителем уполномоченного органа.

Решение об отказе в признании садового дома жилым домом до",.Dкносодержать основания отказа с обязательной ссылкой на соответствуIощие
положен_ия, предусмотренные подпунктом 19.1_ пункта 1_9 подраздела II.VIII
раздела II настоящего Административного регламента.
_ Подписание Пр_оекта решения осуществJIяется главой муниципального

образования город. Краснодър либо уполномоченным им лицом в течение
З календарных дней.

регистрация Проекта решения в отделе обеспечения деятельности гJIавы
му}Iиципального образования город Краснодар и его заместителей управленияделами администрации муниципального образования город Краснодар
осуществ/Iяется в течение одного календарного дня.

Передача документов на всех стадиях подготовки и согласования Проекта
решения осуществляется с внесением соответствуIощих данных в электронную
базу.

после подписания и .. регис'рации Проекта решения результатпредоставления муниципальной услуги передаётся в Мку <горжилхозо дляприобщения к пакету документов.
л.__ 1в.6. 

РезультаТ предоставлениЯ мунициПальноЙ ус/Iуги (в случаеооращения заявителя за предоставлением муниципальной услу.,непосреДственно в уполномоченный орган) в течение одного дня передаётся измкУ кГоржиЛхоз)) в уполнО*оченr.rЙ op.u' на основании реестрЪ,' который
составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

4в.7, Решение о признании садового дома жилым домом принимается в
течение 45 календарных дней со дня подачи з€UIвления.

49. описание административной процедуры передачи результатапредоставления муниципальной усJIуги в МФЩ для выдачи з€UIвителю (в слrIае

запрашиваемых в порядке межведомственного
и (или) документов (при необходимости) и

представленной заявителем, работник МКУ
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обращения 'за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдачи

результата предоставления муниципальной услуги.
49.J.. При наличии результата предоставления муниципальноЙ услуги,

оформленного в установленном порядке, работник МКУ <Горжилхоз)) не
позднее одного к.UIендарного дня до даты истечения срока предоставления
муниципальной услуги передаёт результат предоставления муниципальноЙ
услуги в МФЩ для выдачи заявителю.

Передача документов из МКУ <Горжилхоз> в МФЩ осуществляется на
основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и
время передачи.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их,
сверяет в присутствии работника МКУ <<Горжилхоз)) соответствие и количество
документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время
полгIения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у
работника МФЩ, второй - подлежит возврату работнику МКУ <Горжилхоз>.

Работник МФЦ, пол5пrивший документы из МКУ <Горжилхоз>,
проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о
принятии и передаёт принятые документы по реестру в сектор приёма и выдачи
документов МФЩ.

49.2, Заявитель вправе полrIить результат
муниципальной услуги:

в случае обращения за полrIением муниципальной услуги через МФЦ -
непосредственно р МФЦ;

в слr{ае обращенчIя заявителя за полгIением муниципальной услуги в

утIолномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе;
в сл)rчае обращения за пол)лением муниципальной услуги посредством

Портала - непосредственно в уполномоченном органе (сканированнЁш копия
результата предоставления муниципальной услуги направляется з.lявителю
через Портал);

в случае обращения заявителя за полrIением муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу - в виде электронных документов и (или)
электронных образов документов в МФЩ.

49.3. Результат предоставления муниципальной услуги подлежит вьIдаче
заяЁителю в течение З рабочих дней со дня принятия соответствующего
решения.

49.4. Порядок выдачи результата предоставления муниципальноЙ услуги
зЕuIвителю в МФЩ.

При вьlдаче документов работник МФI]:
устанавливает личность зЕUIвителя или представителя заявителя

(полномочия представителя), проверяет наличие расписки (в слrIае утери
зilявителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса ]. экземпляр расписки, на обратной стороне которой
делает надпись <Оригинал расписки утерян>), ставит дату и подпись).
Установление личности заявителя может осуществляться посредством
идентификации и аутентификации с использованием информационных
технологий, предусмотренных частью 1В статьи L4.L Федерального закона
от 27.07.2006 М 149-ФЗ (Об информации, информационных технологиях и о

предоставления
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3ащите информации) (использование вышеуказанных технологий проводится
при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муни-
ципальной услуги и вьlдаёт его.

змвитель подтверждает ПOл}п{ение результата муниципальной услугиличной подписьЮ с расшифровкой в соотвеiсrЁующей грЪфе расписки, которая
хранится в МФ[{.

49.5. ГIорядоК выдачи результата предоставления муниципальной услугизаявителю по экстерриториальному принципу мФц.
результат предOставления муниципальнOй услуги в форме электронньж

докумýнТов и (или) электронных_образов докуменiовЪьlдаеfся в мФI].
При выдаче документов работник МФ[i:
устанавЛиваеТ личность заrIвителя или представителя заявителя (пол_

номочия представителя), проверяет наличие расписки (в случае й.р"заявителем расписки распечатывает с использованием программного элект-
ронного комплекса ]_ экземпляр расписки, на обратной сторонъ которой делаетнадпись <Оригинал расписки утерян>, ставит Дату и подпись). УстЪно"rr.п".
личности заявителя может осуществляться посредством идентификации иаутентификациИ С использованием инфсiрЙЬционньж технологий,
IРе4У9У9ТРеННЫХ ЧаСТЬЮ ].В Статьи 14.1- Федерального закона от 27.07.2006М 149-ФЗ (об информации, информац"оп"оr* технологиях и о защите
информации> (использъвание вышеуказанных технологий проводится при
наличии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муни-
ципальнЬй услуги и выдаёт его.

заявитель подтверждает Получение результата муниципальной услугидичной подписью с расйифровкой в соотвеiс"ЁуrощеИ .рЪф.iасписки, которая
хранится в МФL{.

заявитель (представитель заявителя) для Пол}п{ения результатапредоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право
обратиться НепосреДсТВенНо В Уполномоченнrrii opri". - _-

49.6. Порядок выдачи ре3ультата предоставления муничипальной услугизаявителю в уполномоченном органе.
при выдаче документов ръботник уполномоченного органа:
устанавЛивает личность зЁUIвителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числеполномочия Представителя змвителя действовать от его имени, либо
устанавливает личность змвителя 

_ посредством идентификации иаутентификациИ С использОваниеМ информiционных ,ч*"опойй, пр.ду.-мотренных частыо 1В статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 гтs rаgi-"Фз
:,Об информаЦИИ, информационных технологиях и о защите инфорЙации)(использование вышеуказанных технологий .rро"одrй- при наличии
технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муни-
ципальной ус.llуги и выдаёт его.

заявитель (представитель заявителя) подтверх(цает полr{ение доку-ментоВ личной подписЫо с расШифровкой i соотiетiтвуЬщеИ грЪфе рi.йiп"п,,котораJI хранится в уполномоченном органе.

,a*gl{,-
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49.7 . В слrIае если заявление и прилагаемые документы поданы в
электрOнном виде, сканированная копия результата предоставления
муниIипальной услуги направляется зЁtявителю через Портал. 

v
Щля полrIения подлинника результата предоставления муниципальнои

услуги зЕlявитель прибывает в уполномоченный орган с дОкуМентоМ,
удостоверяющим личность. В слуlае обращения представителя заявителя - с

документом, удостоверяющим личность представителя, и документом,
подтверждающим полномочия действовать от имени з€lявителя. УстаноВлеНие
личности зЁlявителя может осуществлrIться посредством идентификации и
аутентификации с использованием информационных технологиЙ,
предусмотренных частью 1_8 статьи 1_4.1_ Федерального закона от 27.07.2006
М 1"49_Ф3 <Об информации, информационных технологиях и о защите
информации)> (использование вышеуказанных технологиЙ проводится при
наличии технической возможности).

Подраздел III.IV. Описание варианта предоставления муниципаль-
ной услуги <<Признание жилого дома садовым домом>

50. Максимальный срок предоставления муниципальноЙ услуги в
соответствии с вариантом составляет 48 календарных дней со дня принятия
заявления и прилагаемьж к нему документов.

51_. Результатом предоставления муниципальноЙ услуги в соответствии с
вариантом являются:

решение о признании жилого дома садовым домом;
решение об отказе в признании жилого дома садовым домом.
52. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы:
непосредственно в Jiполномоченный орган (в том числе посредством

почтового отправления);
в уполномоченный орган через МФЦ;
посредством Портала.
53. В процессе предоставления муниципальноЙ услуги в соответствии с

вариантом предоставления муниципальной услуги <Признание жилого дома
садовым домом> выполняются следующие административные процедуры:

приём зtulвления и прилагаемых документов, передача принятьж
документов из МФЦ в МКУ <Горжилхоз>> (в случае обращения за полrIением
муниципальной услуги через МФЦ);

рассмотрение заявления и прилагаемых док)rментов, направление
межведомственных запросов, принятие решения о признании садового дома
жилым домом или об отказе в признании садового дома жилым домом;

передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЩ для
выдачи зЕlявителю (в слr{ае обращения за получением муниципальной услуги
через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги.

54. Описание административной процедуры приёма з€Iявления и
прилагаемых документов, передачи принятых документов из МФЩ в МКУ
<<Горжилхоз) (в слулае обрацения за пол)rчением муниципальной услуги через
мФц).

54.L. rЩля полlпlения муниципальной услуги в соответствии с вариантом
зtlявителем представляются :

..=.4d'
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ние), котором
1) змвление о признании жилого дома счовым домом (далее - з€UIвле-

ниё)l в котором указываются:

кадастровый нOмер жилого дOма и кадастровый нOмер земельного
}щастка, на котором расположен жилой дом;

почтовый адрес зЕUIвителяили адрес электронной почты заявителя;
способ пол}цения решения о признании жилого дома садовым домом ииных предусмотренных настоящим Административным регламентом доку-ментов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта,

полrIенИе личнО в МФЩ, полrrcние лично в )цIолномоченном оргЪне);

лл.л__2] 
П!аВOУСТанавливающЙй документ на жилOй дOм в случае, если право

сооствеНностИ заявителЯ на жилой дом не зарегистрировано в ЕдЙном
государственном реестре недвюкимости, или нотариально заверенную копию
такого документа;

З) в слJrчае, если жилой дом обременён правами третьих лиц, - но-
тариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание жилого домасадовым домом;

4)документ, подтвер)Ii4ающиЙ полномОчия представителя заявителя (в
слrIае о бращет.lия пр едставителя заявителя).

заявитель вправе представить следующие документы (в Сл}л{ае непред-
ставления данных документов заявителем для их полr{ения уполномоченныморганом направляются межведомственные запросы в соответствующие органы
и организации, в распоря)кении которых находятся данные сведения):

выписка иЗ ЕдиногО государСтвенного реестра недвижимости,
содержаЩая сведеНия о зарегистрированных правах змвителя на жилой дом;выписка из ЕдинОго государственного реестра юридических лиц (в cnyuu.
еслИ з€UIвитеЛем является юридическое лицо);

выписка ч? Единого государственного реестрапредпринимателей (в слrIае если заявителем является
индивидуальных
индивидуальный

преl{принимате.чь).
54.2, Способы установления личности

(пр едставите/Iя заяlвите"llяl).
(идентификации) зЕuIвителя

IТри подаче заrIвления в уполномоченный орган или МФЦ - проверка
докуме}Iта, у/{остоверяIоп,trего личностЬ, либо установ/Iе}Iие лич}Iостипосреl{стI}ом и7trентификации и аутеltтификации с испоJIьзованием
информационIrых технологий, предусмотренных частыо 1,в статьи 14.I
ФедераrrЫIого закоIlа от 27.07200Ь пl, rаg-ЪЗ (об 

",чфорrоции, 
иrlформаци-

он[Iых тL)хI,IоJIоГиях И о заш{ите иrrформации) (использование I]ышеуказанных
техIIоJIогий rlроводится при I{аJIичии TexНruaa^oi возможности).

При подаче заявления посредством Портала - использоваrIие элек,гронной
подписи, ви/{ 1оторой должеII соответСтвоватЬ требова1-1иям tIостаI]овления
Правите"lIьства Российской сDеДерациИ от 25.06.20i2 м бз4 <О видlах элект-
ронrlой подписи, использование которых допускается при обращен"" ,о
поJIучелIием госуl{арстRеFII{ых и муниt{иIIальных услуI.>.

54.з. Заявление и прилагаемые докумеIrты могуr быть поданы
преl\стаI]ите/Iем заяI]ителя, 1-1аделённым соотtsетствуIош{ими полIIомочиями l]
yc,гalloB/IeHI{oM з аконодате/Iьством порядке.

54.4. Осноtзаниями l{/Iя приI]ятия решения об отказе в приёме
представлеIIия и докуме}Iтов и (или) информации яв/IяIотся:

_-,ё€ё/--
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представление змвителем документов, имеющих повреждения и наличие
исправленпй, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не
содержащих подписи, печати (при наличии); 

..
несоблюдение установленных условий признания действительности

усиленной квалифицированной электронной подписи, котороЙ подписан
Ьлектронный документ (пакет электронных документов), в соответствии со
статьёй 11 Федерального закона от 06.04.2011 М 63-Ф3 (Об электроННОЙ
подписи>.

54.5. Приём зilявления и прилагаемых документов осуществляется:
в слгIае обращения за полrIением муниципальной услуги

непосредственно в уполномоченный орган или посредством Портала

работниКомr:Ё:цЁr'#Н"":'rr"i?;иеммуниципальнойуслугичерезмФц-

работником МФL{.- 
54.6. 3аявление и прилагаемые документы могут быть приЕяты

уполномоченным органом или МФЦ по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивIцуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц).

54.7. Срок регистрации зЁlявления и прилагаемых документов работником
уполномоченного органа или МФЩ не может превышать 20 минут.

54.8. При обращении з.rявителя (представителя заявителя), в ходе личного
приёма работник, ответственный за приём документов:

устанавливает личность зtlявителя (представителя заявителя);
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из

соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством слrIаях нотариально
удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документalх нет подчисток, приписок, зачёркнутьж слов и иных не

оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истёк;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления

муниципальной услуги, указанной в представлении;
документы представлены в полном объёме;
в слrIае представления документов, предусмотренных пунктами 1 - З.1,

7,9, L7 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-Ф3
кОб организации предоставления государственных и муниципальных услугD,
работник МФЦ ос)rц{ествляет их бесплатное копирование, сличает
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предстаВленные 3аявитеЛем экзеМплярЫ оригинаЛов и копий документов (в том
числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии
дOкументOв нOтариальн0 не заверены, сличив копии документов с их
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии иинициалов и ставит штамп <<Копия верна>.

работник уполномоченного органа сличает представленные заrIвителем
(предстаВителеМ зЕLявитеЛя) экземПлярЫ оригинаЛов й кЬпий документов (в том
числе нOтариально удостOверенные) друг с другом (если представленные копии
документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их
подлинными экземплярами, 3аверяет свOей пOдписью с указанием фамилии иинициалов и ставит штамп <Копия верна> на кахiдой странице).

В сл5пае подачИ зёUIвления и прилагаемых к нему документов в МФI_{ при
отсутствии оснований дJIя отказа в приёме документов работник мФц
оформлЯет с испОльзованИем системы элекТронноЙ очерчди рuiпr.*у о приёме
докуменТов В 2 экземПлярах, а прИ наличиИ такиХ оснований - рiсписку об
отказе в приёме документов.

далее работник мФц передаёт заявителIо первый экземпляр расписки,второй - помещает в пакет принятых документов.
При отсутствии оснований для оiказа в приёме документов работник

уполноМоченногО органа оформляеТ распискУ О приёме докумёнтов (с
указанием их перечня и даты получения уполномоченным органом) по формесогласно приложенито М 2 к настоящему Административному регламенту, а
при наличии таких оснований - расписку об отказе в приёме документов по
форме согласнО приложениIо М З ;{ настоящему Административному
регламенту.

Заявитель, преl{стаI]ивший документы для полr.Iения муниципа"rlьной
услуги, в обязаце/IьноМ порядке информируется работr-lикОМ }iтIо/II{омоченного
органа или МсDЦ:

о сроке предоставJIе}IиrI муниt{ипа.цьной усJIуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
54.9" При предос],аI]леI{ии муниципо,,rьной услуги по экстерриториаль-

}IoMy приI{ципу MсDI]:
1) приlrимаеТ оТ заявитеJIя (представите/IrI заltвителя) заявление и

при/Iагаемые докумеI]ты;
2) осупдестI]ляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен-

IIых пуI{ктамИ 
_1 

_ з.1, 7,9, L7 и ]_В части б статьи 7 Федера/Iьного закоI{а
от 27.07.201"0 М 2]"0-сDз <об организации преДоставления государсгIзенных и
муIIиципа/Iь[Iых усJIуг> (да,llее документы личного хранения) и
преl{ставленных заявите/Iем (представителем заявителя), в случае, если
заrIвитель (rrредстаI]ите/Iь заяIвите.чя) самостоятель}Iо не представил копии
документоIr /IичI,Iого хранения, а в соответствии с АдминистративI{ым
регламеI{том для её предоставления необходима копия докумеI]та личного
хранеI]иrr (за исIUIIочеIIием сл)aчая, когда в соответствии с норматиI]LIым
IIравовыМ aItToM длЯ предоставления муниципальной услуги необходимо
IIре/{ъrIв/IеIIие FIотариа/IьFIо удостоверенной копии докумеI;та личного
хралlения);

З) сРормИруе1' э/IектронI{ые документЫ И (и,irи) э/Iек.гро}IIIые образы
заявлеIlия 0 преДоставлении муниципальной услуги, документов, принятых от
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зtulвителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения,
принятых от заrIвителя (представителя зilявителя), обеспечивая их заверение
электронной подписью в установленном порядке; 

ч
4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным долlкностным лицом МФЦ, в уполномоченныЙ
орган. 

9

54.10. В слуlае обращения зЁtявителя для предоставления муниципальной
услуги через Портал з€lявление и сканированные копии док)rIчIентов, пре-

дусмотренные настоящим Административным регламентом, направляются в

уполномоченный орган.
Обращение за полrIением муниципальной услуги может осуществляться

с использованием электронных документов, подписанных электронной
подписью.

В слr{ае поступления зilявления и документов, предусмотренных
настоящим Административным регламентом, в электронной форме с
использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной
электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет

действительность усиленной квалифицированной электронноЙ подписи с
использованием средств информационной системы головного удосто-
веряющего центра, котор.tя входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых
йнформационных систем, используемых для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признания её действительности или при
наличии иных оснований для отказа в приёме зffIвления, предусмотренных
настоящим Административным регламентом, уполномоченный орган в течение
З дней со дня завершения проведения такой проверки или установления таких
оснований для отказа принимает решение об отказе в приёме к рассмотрению
заявления и прилагаемых документов.

Работник уполномоченного органа в течение 2 днеЙ подготавливает

редомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов в
электронной форме.

Уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов
должно содержать указание на конкретные нарушения установленного порядка,
допущенные при подаче заJIвления и прилагаемых документов (при наличии
со ответствующего основания).

В слг{ае отказа в приёме заявления и прилагаемых документов в
электронной форме в связи с несоблюдением установленных условий
признания действительности электронной подписи соответствующее уведомле-
ние должно содержать указание на пункты статьи LL Федерального закона
от 06.04.2011 N9 63-Ф3 (Об электронноЙ подписи)), которые послужили
основанием для принятия указанного решения.

Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью
должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу
электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале.

После пол}п{ения уведомления зЁtявитель вправе обратиться повторно с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения,
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которые послужили основанием для отказа в
первичного заявлениrI.

приёме к рассмотрению

Формирование 
_ 
запрOса заrIвителем осуществляется пOсредствOм запOл-

нения электронной формы запроса на Портале без необходимости дополни-
тельной подачи запроса в какой-либо иной форме.На Портале размещаются образцьi iаполнения электронной формы
запроса.

ФОРМаТНО-ЛОгическая проверка сформированного запроса осJлцествляет-
ся автоМатическИ после заполнения заrIвителем каждого из полей электронной
формы запрOса. При выявлении некOрректн0 запOлненнOг0 пOля электронной
формы запроса зЕuIвителЬ уведомляется о характере выявленной ошйб*и и
порядке её устранения посредством информационного сообщения непос-
редствеI{но в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

предусмОтренныХ настоящИм АдмиНистратиВным регламентом, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

возможНость заполнения нескоJIькими заявителями одной электронной
формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими зЕUIвителями;

возможНость пеЧати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

_ .сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в
лlобой моменТ по желаниIо пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электроннуrо фор*у
запроса;

возможность доступа заявителя на Портале К ранее поданным им
запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированньIх
запросов - в течение не менее З месяцев.

сформированный и подписанный запрос, и иные документы,
предусмОтреЕIЕIые настоящим Административным регламентом, необходимые
для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный
орган посредством Портала.

Уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходимьш
для_ предоставления муниципальной услуги, И регистрацию запроса без
необходимости повторного представления заявителем таких документов на
бумокном носителе.

9pon регистрации запроса - 1 рабочий день.
предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и

регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

При усПешноЙ отправке запросУ присваиВаетсЯ уникальНый номеР, По
которомУ в личноМ кабинете заявителя посредством Портала заявителrо будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

_ После принятия запроса уполномоченным органом запросу в личном
кабинете з€uIвителя посредством Портала присваивается статуъ п-реr"сrрация
заявите/Iя и приём документов)>.
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прилагаемых документов из МФЩ в МКУ
за полrIением муниципальной услуги через

мФц).
МФЦ направляет электронные документьl и (или) электронные образы

док)rментов, заверенные в установленном порядке электронной подписью
уполномоченного должностного лица МФЦ, в МКУ <Горжилхоз>>, если иное не
предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
Краснодарского крffi, регламентирующим предоставление муниципальноЙ

услуги. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между
МКУ <Горжилхоз) и МФЩ осуществлrIется с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий по защищённым каналам связи.

При отс)дствии технической возможности МФЦ, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в
электронном виде, зЁUIвления и иные документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в МКУ <<Горжил-

хоз>) на бумажных носителях.
МКУ <<Горжилхоз) при предоставлении муниципальной услуги

обеспечивает приём электронных документов и (или) электронных образов

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и |м
регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или
МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено
федеральным законодательством и законодательством Краснодарского крш,
регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

При передаче документов на бумажных носителях передача из МФЩ в
МКУ <<Горжилхоз>) осуществляется в течение одного календарного дня после
принятия на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и
содержит дату и время передачи.

График приёма-передачи документов из МФЦ в МКУ <<Горжилхоз> и из
МКУ <<Горжилхоз)> в МФIf согласовывается с руководителем МФЦ.

При передаче пакета документов работник МКУ <Горжилхоз)),
принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и
количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату,
время полгIения документов и подпись.

Первый экземпляр реестра остаётся у работника МКУ <<Горжилхоз), вто-
рой - подлежит возврату курьеру МФЦ. Информация о полrIении документов
заносится в электронную базу.

55. Описание цминистративной процедуры рассмотрения з.uIвления и
прилагаемых документов, направления межведомственных запросов, принятия
решения о признании жилого дома садовым домом или об отказе в признании
жилого дома садовым домом.

55.1. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной
услуги непосредственно в уполномоченный орган, зЁlявление и прилагаемые
докуIчIенты в течение одного дня передаются из уполномоченного органа в
МКУ <Горжилхоз> на основании реестра, который составляется в двух
экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МКУ <Горжилхоз)>,
принимающий их, проверяет в присутствии работника уполномоченного органа
соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре,

--r/,*ЭЫ 
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проставЛrIет датУ, время полrIения документов и подпись. Первый экземпляр
реестра остаётся у работника Мку <горжилхоз>>, второй - подлежит возврату
работникУ уполноМOченного органа. Йнформация о полrIении документов
заносится в электронную базу.

РабОТНИК Ч{Y_ _<Горжилхоз> в течение одного дня после поступления
документов В мку <горжилхоз> ос)rш{ествляет проверку полноты и
достоверности документов.

55.2. После постулления заявления и прилагаемых документов работ}Iикмку <горжилхоз) проводит анализ представления и прилагаемых документов
на предмет:

необходимости направления межведомственных запросов для полr{ения
соответствующих сведений ;

наJIичия основаLIий для отказа в предоставJIении муниципальной услуги.55.з. В случае непредставления з.tявителем по собственной инйц"ътиuu
документов, предусмотренных пунктом 14 подраздела II.VI раздела II
настоящего АдмИнистратИвногО регламеНта, В целяХ признания жилого домасадовым домом работник мку <горжилхоз)) подготавливает и обеспечивает
направление межведомственных запросов:

для Пол)л,Iения выписки из Единого государственного реестраI{едвюкимости, содержащей сведения о зарегистрированных правах заrIвителя
на жилоЙ ДоМ, В управление Федеральнои 

- 
службы государственной

регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
для ПОл}л{ения выписки из Единого государственного реестраюридическиХ лиц (В случае еслИ заявителем является юридическое лицо) -'вФедеральную налоговуIо службу.В целях пол)цения соответствуrощей информации, позволяющей

уста}IовитЬ наличие (отсутствие) основания для отказа в предоставлении
муниципальной услуги, п_редусмотренного подпунктами д), е) подпункта ].9.2
пункта ]_9 подраздела II.YIII раздела II наётоящего''Ддминистративного
регламента, Мку кгоржилхоз> направляет межведомственные запросы:

в департамент архитектуры И градостроительства цминистрациимуниципального образования город Краснодар - о представлении сведений о
tsозможности (невозможности) размещения жилого дома на земельном r{астке,виды разрешённого использования которого установлены В соответствии с
деиствуIоцим законодательством Российской Федерации;

в управЛен:Iе по вопросам миграции Главного управления Министерства
внутренних дел России по Краснодарскому краю - о представлении сведЬний,
позволяЮщих установить использование жилого дома з€UIвителем или иным
лицом в качестве места постоянного проживания.

МежведоМстВеJ:Iный запрос оформляется в соответствии с требованиями,
установленными ФедеральныМ законоМ от 27,07.zoLO 

-N9 
2]_0-ФЗ

<<об организации предоставления государственных и муниципальных услуг)>.НаправлеFIие межведомственного запроса осух{ествляется в электро"*rо#6ор*a
по каналам системы межведомственного электронного взаимодейътвии либо поиным электронным каналам, также допускается направление запросов в
бумахслом виде по почте, факсу, посредством курьера.

МеЖВеДОr:ТЗ,uЧ"IЙ запрос направляеrсяБ течение 2 рабочих дней со дняпоступJIения В мкУ <Горжилхоз) заrIвления и прилагаемых локументоI].
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Срок подготовки и направления ответа на межведомственныЙ запрос о
представлении запрашиваемых документов и информации с использованием
межведомственного информационного взаимодействия не может превышать
5 рабочих дней.

55.4. В слrIае если по результатам направления межведомственного
запроса от управления Федеральной службы государственноЙ регистраЦИИ,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю поступит уведомление_Об
отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведеНии О

зарегистрированных правах на жилой дом МКУ <Горжилхоз> уведомляет
зtшвителя указанным в зalявлении способом о пол}цении тiкого уведомления,
предлагает зЕlявителю представить правоустанавливающий доКУМенТ,
предусмотренный подпунктом 2) подпункта 1З.2 пункта 1З подраздела II.VI
раздела II настоящего Административного регламента, или нотариалЬнО
заверенную копию такого документа в течение 15 календарных днеЙ со дНЯ
направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа.

Указанное уведомление подготавливается работником МКУ <Горжилхоз>
и подписывается руководителем уполномоченного органа или уполномо-
ченным им лицом.

55.5. После полr{ения запрашиваемых в порядке межведомственного
взаимодействия сведений и (или) документов (при необходимости) и
рассмотрения информации, представленной з€tявителем, работник МКУ
<Горжилхоз) выявляет наличие или устанавливает отсутствие основания Для
предоставления или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При наличии соответствующих оснований работник МКУ <Горжилхоз>:
в течение 5 календарных дней подготавливает заключение о возможности

(невозможности) признания жилого дома сцовым домом, а таюке проеКт

решения о признании жилого дома садовым домом по форме, утверждённой
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 М 47
<Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкчии, садового дома жилым
домом и жилого дома садовым домом> либо проект решения об отказе в
признании жилого дома садовым домом (далее - Проект решения);

в течение 2 календарных дней со дня подготовки Проекта решения
обеспечивает его согласование с руководителем уполномоченного органа.

Решение об отказе в признании жилого дома садовым домом долlкно
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на соответствующие
положения, предусмотренные подпунктом 19.2 пункта ]-9 подраздела II.VIII
раздела II настоящего Административного регламента.

Подписание Проекта решения, осуществляется главоЙ муниципального
образования город Краснодар либо уполномоченным им лицом в течение
З календарных дней.

Регистрация Проекта решения в отделе обеспечения деятельности главы
муниципального образования город Краснодар и его заместителей управления
делами администрации муниципального образования город Краснодар
осуществляется в течение одного календарного дня.
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Передача документов на всех стчиях подготовки и согласования Проекта
решения осуществляется с внесением соответствующих данных в электронную
базу.

после подписания и 
.. регистрации Проекта решения результатпредоставления муниципальной услуги передаётся в мкУ .,Горжилхоiu дляприобщения к пакету документов.

55.6. РезультаТ предоставления муниципальной услуги (в слr{аеобращения bмu"r.n" за предоставлением муниципальной услуги
1еI9среДственнО в уполномоченный орган) в течение одного дня передаётся измкУ кГоржиЛхOз)) в упOлнOмOченньЙ орган на 0снOвании реестра, который
составляется В двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

55.7. Рецение о признании жилого дома садовым домом принимается в
течение 45 календарных дrrей со дня подачи заявлеI{ия.

56. описание административной процедуры передачи результатапредоставлениЯ мунициПальной услугИ в МФL{ для выдачи Ъйвителю (ь случае
обращениЯ за полrlениеМ муниfiиПальной услугИ череЗ мФц),' оurдu.r,
результата предоставления муниципальной услуги.
, 56.1. ПрИ FIаличии результата предоставления муничипальной услуги,ОфОРМЛеННОГО В Установленном порядке, работник ЙКУ кгоржил"Ъrо" ne

позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления
муниципальной услуги передаёт результат предоставления муниципальной
услуги в МФЩ для выдачи заявителю.

Передача документов из мкУ <Горжилхоз)) в МФЩ осуществляется на
основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату ивремя передачи.

при передаче пакета документов работник мФц' принимаlоций Их,
сверяет в присутствии работника Мку <горжилхоз> соответствие и количество
документов с данными, указанными В реестре' проставляет Дату, время
получения документов. и подпись. Первый экземпляр реестра остаётiя у
РабОТНИКа МФЦ, РТ9Р9й - подлежит возврату работн;-ri;*у пгЪржилхоз)).

РаботниК мФц' Пол5пrившиЙ допуйенr"l и1 мкУ ,iГоржиЛХОз)),
проверяет наличие передаваемых документов, делает В реестре отметку о
принятии и передаёт принятые документы по реестру в сектор прйёма, 

""цЪч"документов МФId.
56.2. Заявитель

ша.цыtой ус/Iуги:
вправе пол)цить .результат предоставления муници-

в сл)лtддlr обраrцеrrия за полJле}Iием
непосреl{ствеIIно в МФL{;

муI{иципалъной услуги через МСDЦ -
в случае обращения заявителя за полrlением муниципальной услуги в

уполноМоченный орган - непосредственно в }тIолI{омоченном органе;
в слуrае обращеНия за полrIением муниципалъной услуги посредством

Портала - непосРедственно в уполномоченном органе (сканированная копия
результата предоставления муниципальной услуги направляется заrIвителю
через Портал);

В сл}л{ае обращеНия заrIвителя за получением муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу -_в виде электронных докуrенrоu i (ипи)
электр_онных образоts документов в МФЩ.'

56.3. Результат предоставления муниципальной услуги подлежит выдаче
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заявителю в течение З рабочих дней со дня принятия соответствующего

решения
56.4. Порядок вьIдачи результата предоставления муничипальной услуги

з.lявителю в МФL{.
При выдаче документов работник МФI_{:

устанавливает личность заявителя или представителя Зсlявителя
(полномочия представителrI заявителя), проверяет наличие расписки (в слlпlае

утери з;tявителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса ]. экземпляр расписки, на обратной стороне котороЙ

делает нцпись <Оригинал расписки утерян), ставит дату и подпись).
Установление личности зtlявителя может осуществляться посредством
идентификации и аутентификации с использованием информационньIх
технологий, предусмотренных частью 1В статьи L4.t Федерального закона
от 27.07 .2006 N9 149_Ф3 (Об информации, информационных технологиях и о
защите информации> (использование вышеуказанных технологиЙ проводитСя
при нЁшичии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления
муниципальной услуги и выдаёт его.

3аявитель подтверждает пол}цение результата муниципальноЙ услуги
личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая
хранится в МФЩ.

56.5. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги
заявителю по экстерриториальному принципу МФЦ.

Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронньж
документов и (или) электронных образов документов выдаётся в МФЦ.

При выдаче документов работник МФId:
устанавливает личность заявителя или представителя зЁlявителя

(полномочия представителя зЕlявителя), проверяет наличие расписки (в слуlае
утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой
делает надпись <Оригинал расписки утерян>, ставит дату и подпись).
Установление личности змвителя может осуществляться посредством
идентификации и аутентификации с использованием информационных
технологий, предусмотренньж частью 1В статьи L4.L Федерального закона
от 27.07.2006 М 149-Ф3 (Об информации, информационных технологиях и о
защите информации> (использование вышеуказанных технологий проводится
при наличии технической возможности);

знакомит з;lявителя с содержанием результата предоставления
муниципальной услуги и выдаёт его.

3аявитель подтверждает полrIение результата муниципальной услуги
личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая
хранится в МФЩ.

Заявитель (представитель заявителя) дIя полуIения результата
предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право
обратиться непосредственно в )пIолномоченный орган.

56.6. Порцдок выдачи результата предоставления муниципальноЙ услуги
заJIвителю в уполномоченном органе.

При выдаче документов работник }rполномоченного органа:
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УСТаНаВЛиВает личность заrIвителя, в том числе проверяет документ,
УДОСТОВеРЯЮЩИЙ личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе
полномOчия представителя змвителя действOвать 0т ег0 имени, либо
устанавливает личность заявителя посредством идентификации и
арентификации с использованием информационных 

-технологий,

I_редусмотренных частью 1В статьи t4.L Федерального закона от 27,07.2006
Na 149_ФЗ nop информаЦИИ, информационных технологиях и о защите
информации> (использование вышеуказанных технологий проводится при
наличии технической возможности);

знакOмит зUIвителя с сOдержанием
муниципальной услуги и выдаёт его.

результата предOставления

заявитель (представитель заявителя) подтверждает полr{ение
докуме}IтоВ личноЙ подписьЮ С расшифровкоЙ в соответствуrощей графе
распискИ, которёLrI хранится в 1пtолномоченном органе.

56.7. В слуlае если заявление и прилагаемые документы поданы в элект-
ронном виде, сканированн€ш копия результата предоставления муниципальной
ус/Iуги направляется заявителю через Портал.

щ"llя по.п)^{ения подлинника результата предоставления муниципальной
услугИ заrIвителЬ прибывает в уполномоченный орган с документом,
удостоверяющим личность. В слуlае обращения представите/Iя заявителя - с
документом, удостоверяIощиМ личностЬ представителя зЕUIвителя, и
докуменТом, подтвер)IV{аюIJ.Iим полномочия действовать от имени заявителя.
установление личности заявителя может осуществляться посредством
идентификации аутентификацииидентифИкациИ И аутентификации с испо/Iьзованием информационных
ТеХНОЛОГ1!,л 

_П_Р_еДУсмотренньж частью 1В статьи L4.t Федерального' закона
от 27.072006 м 149-ФЗ (об информации, информационньiх технологиях и о
зашIите иrrформаЦИи) (испольЗование вышеуказанныХ техно/Iогий проводится
при наличии технической возможности).

подр_аздел rII.v. описание варианта предоставления муниципальной
услугИ <ИспраВление допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах)}

57. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги <исп-
равление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах)> составляет Ё рабочих
дней.

5в. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с
вариантом предоставления муниципальной услуги <исправление допущенныхопечаток и ошибок в выданных в ре3ультате предоставления муниципальной
услуги документах) является исправление допущенных опечаток и ошибок в
выдан}ых в результате предоставления муниципальной услуги документах.

59. В процессе предоставления муниципальной уълуiи в соответствии с
вариантом предо_ставления муниципальной услуги <исправление допущенныхопечатоК и ошибОк в выданных в результате предоставления муниципа"шьной
услуги документах>> выполняются следFощие административ}Iые процедуры:



4L

обращение в уполномоченный орган с з€lявлением в произвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в вьцанных в

результате предоставления муниципальной услуги документах;
исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах;
вьIдача результата предоставления муниципальной услуги без опечатОК и

(или) 9ци_бок.
60. Описание цминистративной процедуры обращения в

уполномоченный орган с зalявлением в произвольной форме об исправлении
опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предос-
тавления муниципальной услуги документах.В слrIае если в результате предоставления муниципальнои УслУгИ
допущены опечатки и (или) ошибки, з€lявитель (представитель заявителя)
впрlве обратиться в уполномоченный орган с зЕuIвлением в произвольнОй

форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных В

результате предоставления муниципмьной услуги документах.
6]_. Описание административноЙ процедуры исправления опечаток И

(или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах.

Работник уполномоченного органа, ответственныЙ за предоставление
муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заяВиТеЛеМ
(представителем заявитеЪя), и проводит проверку указанньж в зёlявлеНии
сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации
соответствующего заявления.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие таКих
опечаток и (или) ошибок.

В слуlае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах работниК
уполномоченного органа осуществляет исправление и замену указанных
документов в срок, не превышающий 2 рабочих дней.

В слуlае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документ.lх, выданных в

результате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченногО
органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечатоК и
(или) ошибок в срок, не превышающий одного рабочего дня.

.Щанный мотивированный ответ подписывается руководителеМ
уполномоченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке В

течение 2 рабочих дней.
62. Описание цминистративной процедуры выдачи результата

предоставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок.
По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документ€lх,

въIданньш в результате предоставления муниципальной услуги, заяВителЮ
выдаётся исправленный документ взамен ранее выданного документа,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
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Раздел IV
Формы кOнтроля за исполнением Административного регламента

_ Подраздел IV.I. Порядок осуществления текущего контроля за
соблюдением И исполнением ответственными должностными лицами,
МУНИЦИПаЛЬными служащими положений Административного регламента
И ИНЫХ ноРмативных правовых актов, устанавливающих требования к
ПРеДОСТаВлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

бЗ. ЩОЛЖНОстные лица, муниципальные служащие, специалисты,
rIаСТВУЮЩИе в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются
положениями настоящего Административного регламента.

В ДОЛЖНОСтных инструкциях лиц, гIаствующих в предоставлении
муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению
муниципальной услуги, устанавливаются должностные 

- 
обязанности,

ответственность, требования к знаниям и квалификации.
ЛИЦа, УКаЗанные в пункте бЗ настоящеiо раздела Административного

регламента, участвующие В предоставлении муниципальной услуги, несут
персональную ответственность за исполнение административных процедур и
соблюдение сроков, установленных настоящим Административным
РеГЛаМеНТОМ. ПРИ предоставлении муниципальноЙ услуги зЁuIвителю
гарантируется право I{a полr{ение информации о своих правЕlх, обязанностях и
условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных
данных; увЕDкитеЛьное отношение со стороны должноСтных ЛИЦ,
муниципальных служащих, специалистов.
. 64. ТеКУЩиЙ контроль и координация последовательности действий,определённых административными процедурами, по предоставлению
муниципальной услуги лицами, указанными в пункте 63 настоящего раздела
Административного регламеЕIта, осуществляется постоянно непосредственI{о
руководителем уполномоченного органа путём проведения проверок.

65. ПРОВеРКи полноты и качества предоставления муниципЪльной усjIуги
включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушеЙий
прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (беiдействие) и
решения должностных Лиц, муниципальных служащих, ответственных за
предоставление муниLIипальной услуги.

ПОДРаЗДеЛ IV.II. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услугиr. В том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством прЬдоставления муниципальной уЪлуги

66. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услугИ вкJIIочаеТ в себЯ проведеНие планОвых и внеплановых проверок.

ПЛаНОВЫе И внеплановые проверки могJл проводитЪся главой
муниципального образования город Краснодар, заместителем главы муници-



4з

пального образования город Краснодар, координирующим работу уполномо-
ченного органа.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридичесКих И

физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а таюке на основании доКУменТОВ И

сведений, )rказывающих на нарушение исполнения настояЩеГО

Административного регламента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящеГО

Административного регламента, нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполненИЯ

административных процедур; 
_

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в хОДе

предоставления муниципальной услуги.

Подраздел IV.ШI. Ответственность должностных лиц, муниципалЬ-
ньж служащиь специалистов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

67. По результатам проведённых проверок в слгIае выявления нарушения
порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федер ации, и принимаются меры по устранению нарушений.

68. Щолжностные лица, муниципальные служащие, специалисты,

rIаствующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональнУЮ
ответственность за принятие решений и действий (бездействия), принимаемЬЖ
(осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги.

69. Персональная ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

Подраздел IV.IV. Положения, характеризующие требования к поряд-
ку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в тоМ
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

70. Контроль за предоставлением муниципальноЙ, услуги осуществлrIется
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определённых
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений дол>кностными лицами путём проведения пРОВеРОК
соблюдения и исполнения долlкностными лицами уполномоченного ОРгаНа
нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского кРШ,
муниципальных правовых актов муниципального образования город
Краснодар, а также положений настоящего Административного реглаМенТа.
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ПРОверка таюке может проводиться по конкретному обращению
гражданина или юридического лица.

Порядок и формы кOнтрOля за предоставлением муниципальной услуги
Iы отвечать требованиям непрерывности и действенности

(эффективности).
Гращдане и юридическиеI рФкдане и юридические лица могут контролировать предоставление

МУНИЦИПаЛЬНОЙ Услуги путём полr{ения письменноЙ r устной Йнформации о
РеЗУJIЬТатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

должны отвечать непрерывности действенности

Раздел V
,Щосудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную Услугу, Уполномоченного
органа, МФЦ, а также их ДолЖностных ЛИЦ, мУниципалЬных

служащих, работников МФЦ

ПОДЦаЗДеЛ V.I. Ин_формация для заинтересованных лиц об их праве
на досудебное (внесудебное) обжалование деЙствий (бездействия) и (Йли)
решени.й, принятых (осуществлённых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги

7].. 3аинТересованное лицо имеет право на досудебное (внесудебное)
обжалование реШений и действий (бездейiтвия), nprn"ii,x (осуще.ruп".rr,")
администрацией муничипального образования город Краснодар, уполномо-ченныМ органом, должностным лицом, муниципальным служащим, мФц,
работниКом МФL{_в ходе_предоставлениЯ мунициПальной y.nyr" (далЪе - до-
судебное (внесудебное) о бжЪлование).

Подраздел V.I[. Предмет жалобы

72, Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем
решений И действий (бездействия) 

- 
администрации муниципального

образования город Краснодар, уполномоченного органа, должностного лица,
муниципаJIьного служащего, мФц, работника мФЦ является конкретное
решение или действие (бездействие), принятое или ос)лчествлённое ими Ъ *оде
предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права
заявителя на полr{ение муниципальной услуги, созданы препятствия к
предоставлению ему муниципальной услуги.

заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
СЛ}л{аях:

нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной
Iслугц запроса, указанного в статье ].5.]. Федерального закона от 27,07,2010М 210_ФЗ коб организации предоставления государственных и муници_
паJIьных услуг);

нарушеНия срока предоставления муниципальной услуги. В указанномслгIае досудебНое (внесУдебное) обжалование зЕLявителем решений Й действий
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(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующей мриципальной услуги в полном объёме
в порядке, определённом частью 1.З статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 М 210_Ф3 (Об организации предоставления государственньж и
муниципальных услуг>;

требования у з.lявителя документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которьж не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативныМи
правовыми актами Краснодарского крffi, м}rниципальными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги;
отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативныМи
правовыми актами Краснодарского крffi, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у зtlявителя;

отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского крffi,
муниципальными правовыми актами. В указанном слrIае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФЩ возможно в слrIае, если на МФЩ, решения и деЙствия
(бездействие) которого обжалуются, возложена фун*ц"я по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке,
определённом частью 1.З статьи 16 Федерального закона от 27.07.20L0
М 210_ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг>;_

затребования с зЁtявителя при предоставлении м}ниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского крш,
муниципальными правовыми актами;

отказа администрации муниципального образования город Краснодар,

уполномоченного органа, должностного лица, МФЦ, работника МФЦ в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений. В указанном слг{ае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФI] возможно в слrIае, если на МФI-1, решения и деЙствия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке,
определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.20L0
М 210_ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ньж услуг>>;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыМи В

_lz
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с ними иными нормативными правовыми актами Российской
законами и иньши нOрмативными правOвыми актамиФедерации,

Краснодарского края, муниципальными правOвыми актами. В указаннOм случае
ДОСУдебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решений и действий
(бездействия) мФц, работника мФц возможно в сл}цае, если на мФц
РеШеНИЯ И деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функция
ПО ПРеДоставлению соответствующеЙ муниципальной услуги в полном объёме
В Порядке, определённом частью 1_.3 статьи 16 Федерального закона
ОТ 27,07.2010 М 2]_0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и

требования у збuIвителя при предоставлении муниципальноЙ услуги
ДоКУментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которьж не
УКаЗЫВались при первоначальном отказ'е в приёме документов, необходимых
ДЛЯ ПРедоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
МУНИЦИПаЛЬНОЙ услуги, за исключением слJrчаев, предусмотренных
СDедеральным законом от 27,07.2010 М 210-Ф3 (Об организации
ПРеДОСТаВЛения государственных и муниципальных услуг). В указанном случае
ДОСУДебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в слr.Iае, если на МФЦ,
РеШеНия и деЙствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
ПО ПРеДОСТавлениIо муниципальной услуги в полном объёме в порядке,
ОПРеДелёнFIом частью 1.З статьи 16 Федерального закона от 27.07.20t0
М 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг>.

ГIОДРаЗДеЛ V.III. Органы, организации и должностtIые /Iица, упол-
номоченные на рассмотрение жалобы, которым может быть направлена
жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

73. Жалобы на решения, принятые администрацией муниципального

соответствии

служащих подаются
заместителIо главы
координирующему

главе муниципального образования
муниципального образования

: город Краснодар,
город Краснодар,

образоваtlия город Краснодар, заместителем главы муниципального
образования город Краснодар, координирующим работу уполномоченного
органа, подаIотся главе муниципального образования город Краснодар.

ЖаЛОбЫ на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются
главе муниципального образования город Краснодар или заместителю главы
мунициПальногО образованиЯ гороД Краснодар, координирующему работу
уполномоченного органа.

ЖаЛОбЫ На действия (бездействие) должностных лиц, муниtIипальных

работу уполномоченного органа, руководителю
уполномоченного органа.

74. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ

уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

подаIотся руководителIо этого
(бездействие) МФЦ подаются

МФЦ. Жа"llобы на решения и действия
rIредителю МФЦ или долrкностному лицу,

/dЁ{:
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75. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и деЙствия
(бездействие) администрации муниципального образования город Краснодар,

уполномоченного органа, доJDкностных лиц, муниципальных служаЩих

установлены постановлением администрации муниципального образования
iород Краснодар от 07.08.2012 N9 6567 <Об утверждении Порядка досудебного
(внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) цминистрации
муниципального образования город Краснодар, органов цминистрации
муниципЕuIьного образования город Краснодар, их долlкностных лиц,
муниципальных служащих>.

76. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и деЙствия
(бездействие) МФL{, работников МФЦ устанавливЕlются Порядком подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Краснодарского крш, предоставляющих
государственные услуги, их долlкностных лиц либо государственных
гражданских служащих Краснодарского крш, многофункционального центра,
работников многофункционального центра, угверждённым постановлением
главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 1]_.02.201З М 100
<Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и деЙст-
вия (бездействие) исполнительных органов государственноЙ власти
Краснодарского крffi , предоставляющих государственные услуги, их долlкност-
ных лиц либо государственных гражданских служащих Краснодарского крffi,
многофункционЁшьного центра, работников многофункционального центра)
(далее - Порядок).

Подраздел V.IV. Порядок подачи и рассмоц)ения жалобы

77. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или
уполномоченному лицу по рассмотрению жалобы.

7В. Жалоба на решенйя и действия (бездействие) администрации
муниципального образования город Краснодар, утIолномоченного органа,

должностного лица, муниципального служащего, может быть направлена по
почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационноЙ
сети Интернет, официального Интернет-порт€ша администрации муници-
пального образования город Краснодар и городской flумы Краснодара, саЙта

уполномоченного органа, Портала, а также может быть принята при личном
приёме заявителя.

79.3аявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) администрации муниципального
образования город Краснодар, уполномоченного органа, должностного лица,
муниципального служащего в соответствии со статьёй LL.z Федерального
закона от 27,07.20L0 М 2].0-Ф3 (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг> с использованием портала
федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершённых при предоставлении государственных и
муниципаJIьных услуг органами, предоставляющими государственные и
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муниципальные услуги, их до/Dкностными лицами, государственными и
муниципаJIьными служаlцими с использованием информационно-
телекOммуникационной сети Интернет (далее - система дOсудебного обжалова-
ния).

В0. ЖалОба на решениЯ и дейстВия (бездействие) мФц, работника МФI]
может быть направлена по почте, с использованием Йнформационно-
телекомМуникациОнноЙ сети Интернет, официального сайта мФц,- Портала, а
также может быть принята при личном прйёме заJIвителя.

в1. В слrIае подачи заявителем жалобы через мФц обеспечивает
п€редачу -жалOбьг в- администрацию муниципального образования горOд
краснодар, Уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установленысоглашением о _ взаимодействии между мФЦ и администрацией
муниципального образования город Краснодар, но не позднее следующего
рабочего дня со дня поступления Йалобы.

В2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу(админиСтрациЯ му}IициПальноiО образования город Крu.riодiр),

уполноМоченного органа, дол)кностного лица, муниципального служащего,
мФц, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжалуtотся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
местонаХождениИ заrIвителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактногО телефона, адреС (адреса) электронной почты (гrри наличииj и
почтовый адрес, по которыМ должен быть направлен ответ з;uIвителю, за
исклIочеНием слуп{€lll, 

_ 

когда жало б а направлена по ср едством Портала;
З) сведения об обжалуемьж решениях Й дейсто""" (бездействии)

администрации муниципального образования город Краснодар, уполно-моченного органа, должностного лича, муниципального служащего, мФц,
работника МФL{;

., 4) доводы, на основании которых зЁUIвитель не согласен с решениями и
действиями (бездействием) администрации муниципального образова""" rород
краснодар, уполномоченного органа, должностного лица, муниципального
сJIужащего, мФц, работника мФц. 3аявителем могут быто представлены
документы (при на"ltичии), подтверщцающие доводы заявител я, lшбь их копии.

подраздел v.v. Сроки рассмотрения жа;rобы

ВЗ. Жа"llОба под"rlежит рассмотрениIо в течение 15 рабочих днеЙ со дня её
регистрации, а в случае обrкалования отказа администраl{ии муниципального
образоваtлиЯ гороД Красtrодар, уполномоченного органа, МФЦ, 'в 

приёме
докумеI{тов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ойибок
и/Iи В сJI}qдg обжа.llования нарушIения установJIенного срока таких исправлений
- в течеНие 5 рабОчих дней со дня её регистрациI4.
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Подраздел V.VI. Перечень оснований для приостановления рассмот-
рения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотре-
на законодательством Российской Федерации

В4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел V.VШ. Результат рассмотрения жалобы

85. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-

щих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных В

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
з€lявителю денежньш средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативныМи
правовыми актами Краснодарского крffi, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
86. Администрация муниципального образования город Краснодар, упол-

номоченный орган, дол>кностное лицо отказывают в удовлетворении жалобы в
слrIае:

наличия вст}пIившего в законную силу решения суда, арбитражного суда
по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации;

наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с
установленными требованиями в отношении того же заявителя и по тому же
предмету жалобы.

87. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основа-
ниями, предусмотренными Порядком.

ВВ. Администрация муниципаJIьного образования город Краснодар,
уполномоченный орган, доJDкностное лицо оставляют жалобу без ответа в сле-
дующих слr{аях:

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выр€Dкений, угроз
жизни, здоровьIо и имуществу доJDкностного лица, а также членов его семьи;

отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, yKfl-
занного в жалобе.

89. МФЦ оставлrIет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,
предусмотренными Порядком.

90. В слrIае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава цминистративного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.
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ПОДРаЗдел V.VJII. Порядок информирования заявителя о результат:lх
рассмотрения жалобы

9]_. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в
пункте в5 подраздела v.vfi рiздела' V наЪТоящего Административного
РеГЛаМеНТа, З€UIВИТеЛЮ В пИСЬменноЙ форме и, по желанию заrIвителя, в
ЭЛеКТРОНноЙ форм_е направляется мотивированныЙ ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

В СЛУЧае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе- ЗаЯВИТеЛIО; fКOЗаннOм в аб3аце первOм настOящег0 пункта, даётся инфOрмация
о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
УСЛУГУ, УПОЛноМоченным органом, МФЦ в целях незамедлительного
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается
ИНфОРМаЦИЯ О Дальнейших действиях, которые 

-'необходимо 
совершить

заявитеЛю в целЯх пол}л{ения муниципальной услуги.
В СЛУЧае ПРИЗнания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе'заявителю, 

указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются
аргументированные разъяснения о причинёlх принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.

92. В СЛr,Iае если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, ответ заrIвите/Iю
}Iаправляется посредством системы досудебного обжалованиrI.

Подраздел V.IХ. Порядок обжалования решения по жалобе

, 9з. Заявители имеют право обжаловатъ решения и действия (бездей_
ствие), принятые (осуществляемые) администрацией муниципальногЬ о'бра-
ЗОВаНИЯ ГОРОД КРаснодар, уполномоченным органом, должностным лицом,
м)4{иципальным служащим в ходе предоставления муниципальной услуги в
сJд, I] порядке и сроки, установленные закоrIодательством Российской
Федерации.

Подраздел V.Х. Право
документов, необходимых для

заявителя на
обосrrования и

получение
рассмотрения

информации и
жалобы

94. Заявители имеют право обратиться в администрацию муниципального
обоазования город Краснодър, уполномоченный ор.а", йоц Ьа пол5r.rением
информациИ и документов, необходимых для обЬснования и рассмотренияжалобы В письменной форме по почте, с использованием инфорrацrЪнно-
телекоммуникационной Интернет, официального Интернет-портала
админисТрациИ муниципального образования город Краснодар и городской
ЩумЫ КраснодарЦ официаЛьногО сайта уполномоченного opriura, офцrоп"-
ного сайта мФц, Портала, а также при личном приёме заявитеiя.
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Подраздел V.XI. Способы информирования заявителеЙ о порядке пО-

дачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием пOртала

95. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители
могут полr{ить на информационных стендах, расположенных в местах
предоставления муниципальной услуги, на официал_ь_ном Интернет-портале
администрации муниципального образования город Краснодар и городской

.Щумы Краснодар&, в МФЦ, на Портале.

Подраздел V.ХII. Перечень нормативных правовых актов, р9гу_
лирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования РеШеНИЙ И

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную y9лJгу,
органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, МФЩ, а
также их должностньж лиц

96. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного
(внесудебноiо) обжалования решенийидействий (бездействия), принятых (ОСУ-

ществлённых) в процессе предоставления муниципальной услуги:
Федеральньiй закон от 27.07.2010 N9 210-Ф3 (Об организачии преДОС-

тавления государственных и муниципальных услуг>;
постановлЪние Правительства Российской Федерации От 20.|1.20L2

М 1198 (О федеральнЪй государственной информационноЙ систеМе, ОбеС-

печивающей процЪсс досудебiогЪ (внесудебного) обжалования решений И

действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и
муниципальных услуг);

постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края
от ]_]_.02.2013 Ns 100 <Об утвержденЙи Порядка подачи и рассмотрения жалоб
на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной
власти Краснодарского края, предоставляющих государственные УСлУГи, ИХ

должностных лиц либо государственных гражданских служlщих КраснОдаР-
ского крш, многофункционального центра, работников многофу"кциОнаЛЬНОГО

центра);
постановление администрации муниципального образОванИЯ ГОРОД

краснодар от 07.0В.2012 М ОЪОZ (Об утверждении Порядка досудебного
(вЪесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) администрации
муниципального образования город Краснодар, органов администраЦИИ
муниципального образования город Краснодар, их должностных лиц, муни-

ципальных служащих).

Исполняющий обязанности
директора департамента городского
хозяйства и топливно-энергетического
комплекса администрации муниципального.
образования город Краснодар Щ.А.Мироненко



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о признании садового дома жилым домом

или жилого дома садовым домом

ПРИЛоЖЕНИЕ N9 1

к цминистративному регламенту
п0 предоставлению администрацией
муниципального образования город
Краснодар муниципальной услуги

кПринятие решения о признании сцового
дома жилым домом и жилого дома

сцовым домом> на территOрии
муниципального образования город

Краснодар

Главе муниципального образования
город Краснодар

заявление
от

(физичeскoeилиюpидичecKoeлицo(сoбствeнникилиyпoлнo*oue
инициаторОм призн.шиЯ садовогО дома жилыМ домоМ и жилого дома сцовым домом)

почтовый адрес зсuIвителя:

адрес электронной почты:

телефон:

прошу признать садовый дом жилым домом/жилой дом сцовым домом,
(HeHyltшo е з ачеркнуть)

расположенный по адресу:

кадастрОвый ноМер земеЛьногО Jrчастка, на котором расположен садовый
дом:

или жилой дом:

документов (нужное подчеркнутъ) :

почтовое отправление с уведомлением о вр}цении;
электрOнная пOчта;
полr{ение лично в многофункциональном центре;



получение лично в уполномOченном органе.

(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

(следующие позиции заполняются работником, принявшим змвление)

,,Щокументы представлены на приёме (_>

Входящий номер регистрации з€rявления

Выдана расписка в получении документов (_)>

Ns

Распискч полччил (( > 20_ г.
(подпись заявителя)

г.

(должность, Ф.И.О. работника, принявшего заявление)

Исполняющий обязанности
директора департамента городского
хозяйства и топливно-энергетического
комплекса администрации муниципального
образования город Краснодар

(подпись)

Щ.А.Мироненко

ч4,.'



ПРИЛоЖЕНИЕ N9 2
к цминистративному регламенту

по предоставлению администрацией
муниципального образования город
Краснодар муниципальной услуги

<<Принятие решения о признании садового
дома жилым домом и жилого дома

сцовым домом> на территории
муниципального образования город

Краснодар

рАспискА
в получении документов, представленных заявителем

Настоящим удостоверяется, что зёlJIвитель

(Ф.и.о.)

представил(а) следующие документы (с' указанием количества и формыпредставленного документа) :

Выдал расписку
(Ф.И.О., должность, подпись лица, полr{ивtuего докумеltты)

20_ г.

Щокументы выдал:

Щокументы полгIил:

(Ф.И.О., должность, подпись лиr{а, вылавшlего докумеrtты)

(Ф.И.О., подпись лиrIа, получившего докумеtlты)

Исполняющий обязанности
директора департамеЕIта городского
хозяиства и топливно-энергетического
комплекса администрации муниципального
образоваI{ия город Краснода! Щ.А.Мироненко

((_))



ПРИЛОЖЕНИЕ М З
к цминистративному регламенту

по предоставлению цминистрацией
муниципального образования город
Краснодар муниципальной услуги

<Принятие решения о признании садового

дома жилым домом и жилого дома
садовым домом> на территории

муниципального образования город
Краснодар

рАспискА
об отказе в приёме документов, представленных заявителем

Настоящим удостоверяется, что з.lявитель

(Ф.и.о.)

отказано в приёме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги кПринятие решения о признании садовоrо доМа ЖИЛЫМ

домом и жилого дома садовым домом>>, по следующим основаниям:

Выдал расписку
(Ф.и.о., должность, подпись работника уполномоqенного органа, отказавшего в приёме

документов)

20_ г.(-)



ПРИЛо}кЕНИЕ JYs 4
к административному регламенту

по предоставлению администрацией
муниципального образования город
Краснодар муниципальной услуги

<Принятие решения о гIризнаI]ии садового
дома жилым домом и жилого дома

садовым домом)) на территории
муниципального образования город

Itраснодар

пЕрЕчЕнь
общиХ признаков, по которым объединяются категорIии заявителейо

а также комбинации признаков заявителей, калqдая из которых
соответствует одIIому варианту предоставлениrI услуги

О бщl,iе признаки, п о ltоторым объ9ди l{rllотся категории,}аяыirелей
jф Общие признаi(и I(атегории заяlвителей

1 2 a
J

1 Физические и юридические лица, являIощиеся
собственниками садового дома или жилого дома,
расположеFIIIых на территории муниципальпого
образования город Красllодар

Категории, указанные в
пу[Iкте 2 подраздела I.II

раздела I Администра-
тивного регJIамента

КомбиIlациI4 признаков заявителей, калtдая из которых соответст]]ует ол"оrу oup"arrry
предоставления муниципальной услуги

N9
Комбинация признаков Ваlэиаttт предоставления

м у]]иципа,цьной усJIуги
Физические и Iоридические лица, являющиесrI
собствеlIНиItамИ саl{овогО дома или )ltl,tJlого дома,
расIIоложенньiх на .герритории муниципального
образоваiлия город Краснодар

ВариалIт предоставления
муниципальной услуги
кП.ризнаilие садового
дома жLiлым домом),
указантrой в подпункте 1)
пугIкта 41 подраздела III.I
ра:]деJIа III Адмиirистра-
тивIIого регламента

2. Физичесltие и Iоридические лица, rIвлr{Iощиеся
собственгtиками садового дома или жилого дома,
расположенлIых IIа территории муниципального
образ ования город Itраснодар

Вариан,г предоставлеI-II4r{
муFIиципальной услуги
<Признаttие жI4лоI,о дома
саldовым домом ), указаIr-
ной в IIодпункте 2)
пункта 41 подраздела III.I
ра:}дела III Адмитlистра-
ти,вного 1]егламеIIта

з. ЗаявителИ, раIIее обратившИеся за ltoJlytiel,IиeM
муниципа.llьной усJIуги кПринятие решения о
признании садового дома жилыМ ДОМОIчI и жилого
дома садовым домом))) по результатам
предоставления tсоторой выданы документы с
допущеi{ными опечатками и оrпибками
с заявленl.iем о преliоставлении муниципальной

Вариаtlты прсдоставлеIl и;
мунI4tIипаJlыrой усJIуI.и
указаFIIIые в полпункте З
пункта 41 гrодраздела III.

ра]дела III Адми1lис.г.
ра,гивFIого регламе}Iта

1.



2

1- 2 3

Исполняющий обязанности
директора департамента городского
хозйства и топливно-энергетического
комплекса цминистрации муниципального
образования город Краснодар ff.А.Мироненко


